
กลุ่มงานหลักสูตรฯ ตรวจสอบและวิเคราะห์
การจัดท าหลักสูตรใหม่/หลักสูตรปรับปรุง 

กลุ่มงานหลักสูตรฯ แจ้งผลการพิจารณาของ
สภาวิชาการให้ส่วนงานวิชาการทราบและ

ตรวจทานความเรียบร้อยของหลักสูตร 

 

 ช่วงการด าเนินงานเสนอหลักสูตรต่อคณะกรรมการพิจารณาหลักสูตรระดับปริญญาบัณฑิต 

การด าเนินงาน 
ระยะเวลา         

การด าเนินการ 
หมายเหตุ 

 

 
10 วันท ำกำร 

ก่อนกำรประชุม 

 
ส่งภำยในสัปดำห์ที่สำมของเดือน 
น ำเสนอที่ประชุมสัปดำห์แรกของ
เดือนถัดไป 

 

 
 

10 วันท ำกำร 
นับจำกได้รับ

หลักสูตร 

ส่วนงำนวิชำกำรส่งหลักสูตรจ ำนวน 
21 ชุด ประกอบด้วย 
- รำยละเอียดของหลักสูตร (มคอ.2) 
- แบบรำยงำนข้อมูลฯ (มคอ.02)  
- สรุปผลกำรตรวจสอบหลักสูตรของ
ผู้ทรงคุณวุฒิ/ผู้เชี่ยวชำญภำยนอก   
 

 

 - ก ำหนดกำรประชุมคณะกรรมกำร 
  พิจำรณำหลักสูตรฯ สัปดำห์แรก   
  ของเดือน 
- ผู้เกี่ยวข้องกับกำรจัดท ำหลักสูตร 
  เข้ำร่วมประชุมชี้แจงหลักสูตร 

 
 

 ช่วงการด าเนินงานเสนอหลักสูตรต่อสภาวิชาการ 

การด าเนินงาน 
ระยะเวลา         

การด าเนินการ 
หมายเหตุ 

 

 

 
ไม่เกิน  

10 วันท ำกำร 
หลังกำรประชุม
คณะกรรมกำร

พิจำรณำหลักสูตรฯ 

 
ส่วนงำนวิชำกำรส่งหลักสูตรจ ำนวน 
31 ชุด ประกอบด้วย 
- รำยละเอียดของหลักสูตร (มคอ.2) 
- แบบรำยงำนข้อมูลฯ (มคอ.02)  
 
 

 

10 วันท ำกำร
ก่อนกำรประชุม

สภำวิชำกำร 

- ประชุมสภำวิชำกำรทุกวันจันทร์  
  สัปดำห์ที่ 3 ของเดือน 

 

 

ไม่เกิน 10 วัน 
ท ำกำร นับจำก
หลังกำรประชุม
สภำวิชำกำร 

 

กรณีเร่งด่วนภำยใน 3 วันท ำกำร 
 

ส่วนงานวิชาการปรับแก้ไขหลกัสูตร             
ตามข้อคิดเห็นของคณะกรรมการ/            

กลุ่มงานหลักสูตรฯ และจัดส่งหลกัสูตร             
ที่ปรับแก้ไข 

เรียบร้อยแล้วมาท่ีกลุ่มงานหลักสตูรฯ 

ส่วนงานวิชาการจัดส่งหลักสูตรใหม่/
หลักสูตรปรับปรุงมาท่ีกองบริการการศึกษา 

ท าหนังสือเชิญประชมุ และส่งเลม่หลักสูตร           
ให้คณะกรรมการพิจารณาหลักสูตรฯ 

กลุ่มงานหลักสูตรฯ ตรวจสอบและวิเคราะห์ 
การจัดท าหลักสูตรใหม่/หลักสูตรปรับปรุง 

จัดประชุมคณะกรรมการพิจารณาหลักสูตร-            
ระดับปริญญาบัณฑิต 

การด าเนินงานการจัดท าหลักสูตรใหม่/หลักสูตรปรับปรุงระดับปริญญาบัณฑติ 
 



 
 ช่วงการด าเนินงานเสนอหลักสูตรต่อสภามหาวิทยาลัย 

การด าเนินงาน 
ระยะเวลา            

การด าเนินการ 
หมายเหตุ 

 

 
 
 

10 วันท ำกำร 
ก่อนกำรประชุม 
สภำมหำวิทยำลัย 

 
 
ส่วนงำนวิชำกำรส่งหลักสูตรจ ำนวน 
31 ชุด ประกอบด้วย 
- รำยละเอียดของหลักสูตร (มคอ.2) 
- แบบรำยงำนข้อมูลฯ (มคอ.02)  
 

 

 
 
 
 

 
ไม่เกิน 10 วัน 
ท ำกำรหลังจำก
วันที่สภำมหำ-
วิทยำลัยอนุมัติ 

 

 
 ช่วงการด าเนินงานเสนอหลักสูตรต่อ สกอ.  
    (หลักสูตรที่สภำมหำวิทยำลัยอนุมัติต้องเสนอให้ สกอ.ทรำบภำยใน 30 วัน) 
 

การด าเนินงาน 
ระยะเวลา            

การด าเนินการ 
หมายเหตุ 

 

 
10 วันท ำกำร 

หลังจำก            
สภำมหำวิทยำลัย

อนุมัติ 
 

ส่วนงำนวิชำกำรส่งหลักสูตร ดังนี้ 
- รำยละเอียดของหลักสูตร (มคอ.2)   
  จ ำนวน 10 ชุด 
- แบบรำยงำนข้อมูลฯ (มคอ.02)  
  จ ำนวน 1 ชุด 
- แผ่นบันทึกข้อมูล จ ำนวน 1 แผ่น 

  
3 วันท ำกำร 

หลังจำกได้รับ
หลักสูตรจำก 

ส่วนงำนวิชำกำร 

 
กลุ่มงำนหลักสูตรฯ จัดส่งหลักสูตร
จ ำนวน 4 ชุด แผ่นบันทึกข้อมูล และ
มติสภำมหำวิทยำลัยให้ สกอ. 

  

1 วันท ำกำร 
หลังจำกเสนอ
มหำวิทยำลัย

ทรำบผล 

 

กลุ่มงำนหลักสูตรฯ จัดส่งหลักสูตร              
ให้ส่วนงำนวิชำกำร และกลุ่มงำน
ทะเบียนฯ เพ่ือทรำบต่อไป 

 

ส่วนงานวิชาการปรับแก้ไขหลกัสูตร            
ตามข้อคิดเห็นของสภาวิชาการ                   

และจัดส่งหลักสูตรมาที่กลุ่มงานหลักสูตรฯ 
เพ่ือน าเสนอที่ประชุมสภามหาวทิยาลัย 

กลุ่มงานหลักสูตรฯ แจ้งผลการอนุมัติหลักสูตร
ให้ส่วนงานวิชาการทราบ และตรวจทาน         

ความเรียบร้อยของหลักสูตร 

ส่วนงานวิชาการจัดท าหลกัสูตรฉบับสมบูรณ์ 
เพ่ือเสนอหลักสูตรให้ สกอ.  

กลุ่มงานหลักสูตรฯ  

จัดส่งหลักสูตรให้ สกอ. 

 

แจ้งผลให้ส่วนงานวิชาการทราบ 


