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 การขึ้นทะเบียนนักศึกษาใหม่ หมายถึง ผู้ที่มีสิทธิ์เข้าศึกษาในมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้า
พระนครเหนือได้รายงานตนเพ่ือรับรองการเป็นนักศึกษา โดยยื่นหลักฐานตามที่มหาวิทยาลัยก าหนด ทั้งนี้         
ต้องด าเนินการตามเวลาที่ก าหนด ซึ่งผู้ที่ลงทะเบียนสมบูรณ์แล้วจะได้รับรหัสประจ าตัวนักศึกษาเพ่ือแสดง
สถานภาพการเป็นนักศึกษา 

 
 

 
 
ระดับ ปวช. และปริญญาตรี 

หลังจากที่มหาวิทยาลัยประกาศรายชื่อผู้สอบคัดเลือก/ได้รับการคัดเลือกให้ เข้าศึกษาต่อ               
ในมหาวิทยาลัย นักศึกษาจะต้องด าเนินการ ดังนี้ 

1. เข้าระบบช าระเงินนักศึกษาใหม่  
2. พิมพ์ใบแจ้งช าระเงิน (Bill Payment) และน าไปช าระเงินที่เคาน์เตอร์ธนาคารที่ระบุ ภายใน

ระยะเวลาที่ก าหนด 
3. เข้าระบบขึ้นทะเบียนนักศึกษาใหม่ โดยใช้ ID เลขประจ าตัวประชาชนและบันทึกข้อมูลนักศึกษา 

upload ไฟล์รูปภาพนักศึกษา (รูปถ่ายให้ถูกต้องตามระดับการศึกษา ตามตัวอย่างรูปถ่ายหน้า 17)                
บันทึกข้อมูลพ้ืนฐานครอบครัว บันทึกแบบสอบถาม พร้อมพิมพ์รายงานประวัตินักศึกษา ใบแทนบัตรประจ า  
ตัวนักศึกษา แบบฟอร์มท าบัตรประจ าตัวนักศึกษา–บีเฟิสต์ สมาร์ท ค ารับรองนักศึกษา ค ารับรองของ
ผู้ปกครอง/ปกครองตนเอง และค าสัญญาการเข้าเรียนของนักศึกษา 

4. ลงลายมือชื่อในช่องที่ระบุให้ครบถ้วน และจัดเรียงเอกสารให้ถูกต้อง 
5. รายงานตัวกับอาจารย์ที่ปรึกษา นักศึกษายื่นชุดเอกสารประกอบการขึ้นทะเบียนฯ  ซึ่งกรอกข้อมูล

และจัดเรียงเรียบร้อยแล้ว พร้อมหลักฐานการศึกษาฉบับจริงให้อาจารย์ที่ปรึกษาเพ่ือตรวจสอบข้อมูล ดังนี้ 
 

ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.)  
1. ต้องเป็นผู้ส าเร็จการศึกษาในระดับชั้นมัธยมศึกษาตอนต้น  (ม.3) (ไม่รับสอบเทียบ ม.3)     

โดยเมื่อส าเร็จการศึกษาแล้วผู้ที่เข้าศึกษาต่อจะต้องมีระดับผลการเรียนเฉลี่ย (GPA) เฉพาะชั้นมัธยมศึกษา     
ปีที่ 3 (ม.3) ไม่ต่ ากว่า 2.50 หรือมีผลการเรียนรวมเฉลี่ยตลอดหลักสูตรชั้น ม.1-ม.3 ไม่ต่ ากว่า 2.50              
โดยมหาวิทยาลัยจะพิจารณาผลการเรียนจากระเบียนแสดงผลการเรียนหลักสูตรการศึกษาขั้นพื้นฐาน       
ช่วงช้ันที่ 3 มัธยมศึกษา ปีท่ี 1-3 (ปพ.1:3) เท่านั้น 

การข้ึนทะเบียนนักศึกษาใหม่ 

ขัน้ตอนการขึ้นทะเบียนนักศึกษาใหม่และลงทะเบียนวิชาเรียน 
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2. ผู้มีคุณสมบัติไม่เป็นไปตามข้อ 1 ต้องมีคุณสมบัติดังนี้ คือต้องสอบผ่านการเรียนในระดับ     
ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 4 (ม.4) เน้นกลุ่มสาระการเรียนรู้ทางด้านคณิตศาสตร์-วิทยาศาสตร์ โดยต้องมีระดับ  
ผลการเรียนเฉลี่ยเฉพาะ ชั้นมัธยมศึกษาปีท่ี 4 ไม่ต่ ากว่า 2.50 เท่านั้น 
 

ระดับปริญญาตรี 4 ปี/ 5 ป ี 
ต้องเป็นผู้ส าเร็จการศึกษาในสาขาวิชาตามที่มหาวิทยาลัยก าหนด   ระดับประกาศนียบัตร

วิชาชีพ (ปวช.) หรือ ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย (ม.6) คะแนนเฉลี่ยตามแต่ละโครงการก าหนด 
 

ระดับปริญญาตรี 2 - 3 ปี/เทียบโอน 3 ปี   
ต้องเป็นผู้ส าเร็จการศึกษาในสาขาวิชาตามที่มหาวิทยาลัยก าหนด   ระดับประกาศนียบัตร

วิชาชีพชั้นสูง (ปวส.) หรือประโยควิชาชีพช้ันสูง หรือประกาศนียบัตรอื่นใดที่มหาวิทยาลัยเทียบเท่าให้  
 

  ผู้ที่สอบคัดเลือกได้ จะต้องไม่มีชื่อเป็นนิสิต หรือนักศึกษาในสถาบันการศึกษาอ่ืน ซึ่งมี
ก าหนดเวลาเรียนตามวันและเวลาราชการ ตลอดระยะเวลาที่ศึกษาอยู่ในมหาวิทยาลัยนี้ 
  หากปรากฏภายหลังว่าผู้สมัครมีคุณสมบัติไม่เป็นไปตามท่ีก าหนดหรือขาดคุณสมบัติข้อใดข้อหนึ่ง
ตามที่ระบุไว้อยู่ก่อนท าการสมัครสอบคัดเลือก จะถูกตัดสิทธิ์ในการสอบคัดเลือกครั้งนั้นๆ และแม้จะได้ขึ้น
ทะเบียนเป็นนักศึกษาของมหาวิทยาลัยเรียบร้อยแล้วก็ตาม จะถูกถอนสภาพจากการเป็นนักศึกษาทันที 
 

6. อาจารย์ที่ปรึกษาลงนามในใบแทนบัตรประจ าตัวนักศึกษา เอกสารท าบัตรประจ าตัวนักศึกษา–       
บีเฟิสต์ สมาร์ท (หน้า 7-8 ข้อ 7.2-7.3)  

7. อาจารย์ที่ปรึกษาแจ้งรหัสวิชา ตอนเรียน และจ านวนหน่วยกิตการลงทะเบียนวิชาเรียนทฤษฎีและ
ปฏิบัติ                 

8. รองคณบดีฝ่ายกิจการนักศึกษาลงนามในค าสัญญาการเข้าเรียนของนักศึกษา มหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ ซึ่งคณะ/วิทยาลัยเป็นผู้เก็บเอกสารหลังลงนามเรียบร้อยแล้ว              
(หน้า 9 ข้อ 7.7) 

9. น าเอกสารที่จัดเตรียมมาและอาจารย์ที่ปรึกษาได้ลงนามแล้ว ส่งมอบเอกสารดังกล่าวให้เจ้าหน้าที่
กลุ่มงานทะเบียนและสถิตินักศึกษา ตามวัน เวลาที่ก าหนด ตามประกาศของคณะ/วิทยาลัย โดยนักศึกษา
จัดเรียงเอกสารและตรวจสอบการจัดเรียงให้เรียบร้อย การด าเนินการนี้จะรวมถึงขั้นตอนการท าบัตรประจ าตัว
นักศึกษาด้วย (จัดเรียงเอกสารตามหน้า 19)  

10. หลังขึ้นทะเบียนนักศึกษาใหม่แล้ว 1 สัปดาห์  ให้นักศึกษาเข้าระบบสารสนเทศเพ่ืองานทะเบียน
นักศึกษาโดยใช้เลขประจ าตัวนักศึกษาเป็น Username และเลขประจ าตัวประชาชนเป็น Password พิมพ์ผล     
การลงทะเบียนเพ่ือตรวจสอบกับตารางเรียน กรณีต้องการเพ่ิมรายวิชาให้ครบถ้วนตามตารางเรียน                    
ให้ด าเนินการช่วงเวลาการเพ่ิมวิชาเรียนตามปฏิทินการศึกษา โดยให้เลือก “เพิ่มวิชาเรียน” (ศึกษาจากคู่มือ
การใช้บริการระบบสารสนเทศเพ่ืองานทะเบียนนักศึกษา) 
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ระดับบัณฑิตศึกษา 
หลังจากที่มหาวิทยาลัยประกาศรายชื่อผู้สอบคัดเลือก/ได้รับการคัดเลือกให้ เข้าศึกษาต่อ                        

ในมหาวิทยาลัย  นักศึกษาจะต้องด าเนินการ ดังนี้ 
1. เข้าระบบขึ้นทะเบียนนักศึกษาใหม่ โดยใช้ ID เลขประจ าตัวประชาชนและบันทึกข้อมูลนักศึกษา 

upload ไฟล์รูปภาพนักศึกษา (รูปถ่ายให้ถูกต้องตามระดับการศึกษา ตามตัวอย่างรูปถ่ายหน้า 18) บันทึก
ข้อมูลพ้ืนฐานครอบครัว บันทึกแบบสอบถาม พร้อมพิมพ์รายงานประวัตินักศึกษา ใบแทนบัตรประจ าตัว
นักศึกษา แบบฟอร์มท าบัตรประจ าตัวนักศึกษา–บีเฟิสต์ สมาร์ท ค ารับรองนักศึกษา ค ารับรองของผู้ปกครอง/
ปกครองตนเอง และค าสัญญาการเข้าเรียนของนักศึกษา 

3. ลงลายมือชื่อในช่องที่ระบุให้ครบถ้วน และจัดเรียงเอกสารให้ถูกต้อง 
4. รายงานตัวกับอาจารย์ที่ปรึกษา 

4.1 นักศึกษายื่นชุดเอกสารประกอบการขึ้นทะเบียนนักศึกษา ซึ่งกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว  
พร้อมหลักฐานการศึกษาฉบับจริงให้อาจารย์ที่ปรึกษาเพ่ือตรวจสอบ 

4.2 อาจารย์ที่ปรึกษาตรวจสอบคะแนนและคุณวุฒิของนักศึกษาตามที่มหาวิทยาลัยก าหนด 
นักศึกษาที่มีคุณสมบัติไม่ตรงตามระเบียบการรับสมัครนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา ให้อยู่ในดุลพินิจของ
คณะกรรมการประจ าหลักสูตร และต้องมีหนังสือยืนยันการรับเข้าศึกษาแนบด้วย    

4.3 ให้เลขประจ าตัวแก่นักศึกษา  โดยเลขประจ าตัวนักศึกษากับบัญชีรายชื่อต้องตรงกัน   
4.4 อาจารย์ที่ปรึกษาลงนามในใบแทนบัตรประจ าตัวนักศึกษา เอกสารท าบัตรประจ าตัว

นักศึกษา – บีเฟิสต์ สมาร์ท และเอกสารลงทะเบียน (ท.1) (หน้า 7-8 ข้อ 7.2-7.3) 
4.5 อาจารย์ที่ปรึกษาแจ้งรหัสวิชา ตอนเรียน และจ านวนหน่วยกิตการลงทะเบียน วิชาเรียน

ทฤษฎีและปฏิบัติ (เอกสารลงทะเบียน ท.1)                
4.6 รองคณบดีฝ่ายวิชาการลงนามในค าสัญญาการเข้าเรียนของนักศึกษา มหาวิทยาลัย

เทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ ซึ่งคณะ/วิทยาลัยเป็นผู้เก็บเอกสารหลังลงนามเรียบร้อยแล้ว                    
(หน้า 9 ข้อ 7.7) 

5. ขึ้นทะเบียนนักศึกษาใหม่ (มจพ.กรุงเทพฯ รับมอบเอกสารขึ้นทะเบียนฯ ที่ห้องโถงด้านหน้า        
กองบริการการศึกษา ชั้น 2 อาคาร TGGS ส าหรับ มจพ.ปราจีนบุรี และมจพ.วิทยาเขตระยองรับมอบเอกสาร     
ขึ้นทะเบียนฯ ผ่านผู้ประสานงานโครงการ) 

6. นักศึกษายื่นชุดเอกสารประกอบการขึ้นทะเบียนฯ  พร้อมเอกสารฉบับจริงให้เจ้าหน้าที่กลุ่มงาน
ทะเบียนฯ ตรวจสอบ 

7. เจ้าหน้าที่กลุ่มงานทะเบียนฯ ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร ลงนามในใบแทนบัตรประจ าตัว
นักศึกษาและเก็บเอกสารไว้บางส่วน 

8. นักศึกษาจะได้ใบแทนบัตรประจ าตัวนักศึกษา และเอกสารลงทะเบียน (ท.1) กลับคืน 
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9. บันทึกข้อมูลลงทะเบียน (ระบบ LAN) 
9.1 นักศึกษายื่นเอกสารลงทะเบียน (ท.1) ให้เจ้าหน้าที่เพื่อบันทึกข้อมูลลงทะเบียนวิชาเรียน 
9.2 นักศึกษาที่ได้รับทุนต้องแจ้งเจ้าหน้าที่เพ่ือแก้ไขจ านวนเงินที่ต้องช าระ (แนบหนังสือหรือ

บันทึกแจ้งจากคณะ/วิทยาลัยด้วย) 
10. รับเอกสารลงทะเบียน (ท.1) ที่ผ่านการบันทึกข้อมูลแล้วยื่น ณ จุดพิมพ์ใบจองวิชาเรียน 
11. รับใบรายงานผลการจองวิชาเรียน (ท.13-1)  ตรวจสอบข้อมูล เลขประจ าตัว ชื่อ-สกุล รหัสวิชา 

ตอนเรียน ชื่อวิชา หน่วยกิต และจ านวนเงินที่ต้องช าระ  ถ้าไม่ถูกต้องให้แจ้งต่อเจ้าหน้าที่ทันที และเขียนชื่อ-  
ที่อยู่ และเบอร์โทรศัพท์ ลงในใบรายงานผลการจองวิชาเรียน (ท.13-1)   

12. ช าระเงินและรับใบเสร็จรับเงิน ที่การเงิน กองคลัง อาคาร TGGS ชั้น 1 
12.1 นักศึกษายื่นใบรายงานผลการจองวิชาเรียนต่อเจ้าหน้าที่ฯ  เพ่ือออกใบเสร็จรับเงิน 

เจ้าหน้าที่จะพิมพ์ใบเสร็จรับเงิน   
12.2 ช าระเงินต่อเจ้าหน้าที่การเงิน  เมื่อเรียบร้อยแล้ว เจ้าหน้าที่การเงินลงนามก ากับพร้อม 

ประทับตรา  “ช ำระเงินแล้ว”  ในใบเสร็จรับเงิน  ใบแทนบัตรประจ าตัวนักศึกษา พร้อมกับเก็บส าเนาส่วน
ของกลุ่มงานการเงินไว้ และส่งส่วนที่เหลือคืนให้นักศึกษา ในขั้นตอนนี้นักศึกษาจะต้องช าระเงินเพ่ิมค่าท าบัตร
ประจ าตัวนักศึกษา 200 บาท 
 

เมื่อนักศึกษาด าเนินการตามขั้นตอนดังกล่าวครบถ้วนแล้ว นักศึกษาจะมีสถานภาพเป็นนักศึกษา                 
ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ และสามารถขอหนังสือรับรองการเป็นนักศึกษา             
ของมหาวิทยาลัยได้ นักศึกษาที่ต้องการทราบรายละเอียดเพ่ิมเติมโปรดติดต่อที่กลุ่มงานทะเบียนและสถิติ
นักศึกษา อาคาร TGGS ชั้น 2 หรือโทรศัพท์ หมายเลข 0 2555 2000 ต่อ 1628-1635 Fax 0 2587 4341 
 

***ขั้นตอนลงทะเบียนวิชาเรียน อาจมีการเปลี่ยนแปลง  จะแจ้งให้ทราบในภายหลัง*** 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นักศึกษาติดตามวันและเวลาในการรับบัตรประจ าตัวนักศึกษา – บีเฟิสต์ สมาร์ท  
ได้ทางเวบไซต์ของมหาวิทยาลัย หรือประกาศของธนาคารกรุงเทพ 
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1. เข้าระบบขึ้นทะเบียนนักศึกษาใหม่ http://stdregis.kmutnb.ac.th/ 
2. ป้อนข้อมูลเลขประจ าตัวประชาชน 13 หลัก  คลิกเข้าสู่ระบบ 
 

 
 

           3. ปรากฎข้อมูล เลขประจ าตัวประชาชน เลขประจ าตัวนักศึกษา และข้อมูล พ้ืนฐานบางส่วน           
(ตัวอักษรสีเทา ไม่สามารถแก้ไขได้)  นักศึกษาบันทึกข้อมูลนักศึกษา โหลดไฟล์รูปถ่าย บันทึกข้อมูลพ้ืนฐาน
ของครอบครัว ให้ถูกต้องสมบูรณ์ (2 หน้า) 
 

 

การใช้ระบบข้ึนทะเบียนนักศึกษาใหม่ 
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4.  ข้อควรทราบในการบันทึกข้อมูลในระบบ ดังนี้  
    4.1 กรณีชื่อ-สกุลไม่ถูกต้อง สามารถแก้ไขได้  
    4.2 ควรใช้ค าน าหน้านามเป็นภาษาไทย เช่น นาย นางสาว ว่าที่ร้อยตรี ฯลฯ (ของนักศึกษา และ

ผู้ปกครอง) 
 

 4.3 ช่องข้อมูลที่มี * อยู่ด้านหลังข้อความ บังคับให้กรอกข้อมูล ถ้าไม่ทราบข้อมูล ติดต่อ
สอบถามเจ้าหน้าที่กลุ่มงานทะเบียนและสถิตินักศึกษา โทรศัพท์ 0 2555 2000 ต่อ 1628-1635 

          ช่องข้อมูลที่ไม่มี * และไม่มีข้อมูลที่ต้องกรอก ให้ผ่านได้โดยไม่ต้องใส่เครื่องหมายใด ๆ 
     4.4 ช่อง “จากสถานศึกษา” (สถานศึกษาเดิม) พิมพ์ชื่อสถานศึกษาโดยไม่ต้องใส่ค าว่า “โรงเรียน” 
จะมีตัวอักษร/ข้อความขึ้นให้เลือก กรณีที่ไม่มีชื่อสถานศึกษาของท่าน/หาไม่พบ ติดต่อสอบถามเจ้าหน้าที่
กลุ่มงานทะเบียนและสถิตินักศึกษา โทรศัพท์ 0 2555 2000 ต่อ 1628-1635  

    4.5 การบันทึกคุณวุฒิทางการศึกษาตามกลุ่มสถานศึกษา  ต้องเลือกกลุ่มสถานศึกษาให้ถูกต้อง  
จึงจะปรากฏคุณวุฒิทางการศึกษาให้เลือก   
      4.6 ช่องที่อยู่นักศึกษา, บิดา, มารดา, ผู้ปกครอง  และกรณีฉุกเฉิน  ค าว่า “อาคาร/หมู่บ้าน”  
ควรระบุให้ชัดเจนและควรพิมพ์ค าเต็ม เช่น หมู่บ้านพิบูลย์ บ้านเกาะหวาย อาคารเอ็กซ์มี่  หรือใช้เป็นชื่อ
สถานที ่เช่น โรงเรียนโยธินบูรณะ บริษัทการบินไทย จ ากัด (มหาชน) การไฟฟ้าฝ่ายผลิตแห่งประเทศไทย ฯลฯ 
เป็นต้น  

5. บันทึกแบบสอบถาม (1 หน้า) 
6. สั่งพิมพ์เอกสารขึ้นทะเบียนนักศึกษาใหม่ ฐานข้อมูลจะ Load ข้อมูลที่บันทึกไว้ ให้นักศึกษา

ตรวจสอบความถูกต้องอีกครั้งก่อนพิมพ์  
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7. เอกสารที่ได้จากการบันทึกข้อมูล  
    7.1 ทะเบียนประวัติ 

 

 
  

7.2 ใบแทนบัตรประจ าตัวนักศึกษา 
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7.3 เอกสารท าบัตรประจ าตัวนักศึกษา – บีเฟิสต์ สมาร์ท ธนาคารกรุงเทพ จ ากัด (มหาชน)  
 

 
 

7.4 ค ารับรองนักศึกษา 
 

 



 

9 | P a g e  

7.5 หนังสือยินยอมให้ตรวจสอบคุณวุฒิและเอกสารทางการศึกษา (อยู่ท้ายหน้าค ารับรองของ
นักศึกษา) 

 

 
 

7.6 ค ารับรองผู้ปกครอง/ปกครองตนเอง 
 

 
 
7.7 ค าสัญญาการเข้าเรียนของนักศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ 
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นักศึกษาระดับ ปวช. – ปริญญาตรี   
  - นักศึกษาช าระเงินค่าบ ารุงการศึกษาและค่าธรรมเนียมอ่ืนๆ ครบถ้วนแล้ว 
  - สามารถกรอกข้อมูลได้ในช่วงเวลาที่ประกาศให้เข้าไปกรอกข้อมูลเท่านั้น  ซึ่งคณะ/วิทยาลัย        
จะประกาศให้ทราบหลังประกาศผลการสอบคัดเลือกแล้ว 
 
นักศึกษาระดับ ปริญญาโท – ปริญญาเอก   
  - สามารถกรอกข้อมูลได้ในช่วงเวลาที่ประกาศให้เข้าไปกรอกข้อมูลเท่านั้น ซึ่งบัณฑิตวิทยาลัย         
จะประกาศให้ทราบหลังประกาศผลการสอบคัดเลือกแล้ว  
 
 

กรณีมีข้อสงสัยในการใช้ระบบขึ้นทะเบียนนักศึกษาใหม่ 
กลุ่มงานทะเบียนและสถิตินักศึกษา 

โทรศัพท์ 0 2555 2000 ต่อ 1628-1635 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เง่ือนไขของการใช้ระบบข้ึนทะเบียนนักศึกษาใหม่ 
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เอกสารประกอบการขึ้นทะเบียนนักศึกษาใหม่ ประกอบด้วย 
1. ส าเนาหลักฐานการส าเร็จศึกษา จ านวน 2 ฉบับ นักศึกษาต้องถ่ายส าเนาหลักฐานใบระเบียน

แสดงผลการเรียน, Transcript ทั้งด้านหน้าและหลัง ที่มีวันอนุมัติผลจบการศึกษา, สาเหตุที่ลาออก และ
วันที่ส าเร็จการศึกษา  
 

หลักฐานการศึกษาที่ใช้ในแต่ละระดับการศึกษา มีดังนี้ 
ระดับการศึกษา      หลักฐานการศึกษาที่ใช้ขึ้นทะเบียนนักศึกษา 
ปวช.      ระเบียนแสดงผลการเรียน ช่วงชั้นที่ 3 ปพ.1: 3 
ปริญญาตรี 4 ปี/ 5 ปี    ระเบียนแสดงผลการเรียน ช่วงชั้นที่ 4 ปพ.1: 4 
      ระเบียนแสดงผลการเรียน หลักสูตร ปวช. 
ปริญญาตรีต่อเนื่อง 2-3 ปี/เทียบโอน 3 ปี  ระเบียนแสดงผลการเรียน  หลักสูตร ปวส. 
ปริญญาโท     Transcript, หนังสือรับรองสภาอนุมัติ,  

ปริญญาบัตร ระดับปริญญาตรี 
ปริญญาเอก     Transcript, หนังสือรับรองสภาอนุมัติ,  

ปริญญาบัตร ระดับปริญญาโท 
 

2. ส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน 1 ฉบับ นักศึกษาจะใช้ส าเนาทะเบียนบ้านที่คัดส าเนาจากส านัก
ทะเบียนท้องถิ่นประจ าที่ว่าการอ าเภอหรือเขต หรือนักศึกษาจะถ่ายเอกสารจากฉบับจริงของเจ้าของบ้านก็ได้    
กรณีเป็นทะเบียนบ้านระบบใหม่ให้ถ่ายส าเนาเฉพาะหน้าที่มีเลขที่บ้านและหน้าที่มีชื่อนักศึกษาปรากฏอยู่ 

3. บัตรประจ าตัวประชาชน จ านวน 2 ฉบับ ให้นักศึกษาถ่ายส าเนาทั้งด้านหน้าและด้านหลังของ
บัตร  

4. เอกสารที่พิมพ์จากระบบขึ้นทะเบียนนักศึกษาใหม่ 1 ชุด พร้อมลงลายมือชื่อให้ครบถ้วน 
 
*กรณีที่ชื่อ-สกุล, ค าน าหน้านาม, ชั้นยศ ของนักศึกษาไม่ตรงกับชื่อ-สกุล, ค าน าหน้านาม, ชั้นยศ ใน

หลักฐานการส าเร็จการศึกษาจากสถาบันเดิม ต้องถ่ายส าเนาส าคัญการเปลี่ยนชื่อ-สกุล, ส าเนาทะเบียนสมรส, 
ส าเนาใบส าคัญแต่งตั้งชั้นยศที่มีชื่อของนักศึกษาพร้อมทั้งส่วนหัว/ท้ายของค าสั่ง จ านวน 2 ฉบับ  
 
 
 
 

เอกสารประกอบการข้ึนทะเบียนนักศึกษาใหม่ 
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ข้อแนะน า 
 1. นักศึกษาควรถ่ายส าเนาทะเบียนบ้านและเอกสารการศึกษาต่างๆ เก็บไว้ใช้ประโยชน์ส่วนตัวอ่ืนๆ 
ด้วย กลุ่มงานทะเบียนและสถิตินักศึกษาไม่รับด าเนินการถ่ายส าเนาทะเบียนบ้านและเอกสารการศึกษาจาก
ฉบับที่นักศึกษาให้ไว้กับกลุ่มงานทะเบียนและสถิตินักศึกษา 

2. ส าเนาเอกสารทุกฉบับ ใช้กระดาษขนาด A4 เท่านั้น 
3. ส าเนาหลักฐานทุกฉบับ เขียนเลขประจ าตัวนักศึกษา 13 หลัก  ชื่อย่อสาขาวิชา  ที่มุมบนด้านขวา 

ของเอกสาร  ดังตัวอย่างต่อไปนี้ 
                                                                                                        

เลขประจ าตัว นศ.  64-010016-1001-2     มุมบนด้านขวา   
ชื่อย่อสาขาวิชา       ME                            เขียนเลขประจ าตัว 13 หลัก 

                                                                   และชื่อย่อสาขาวิชา 
 
4. รับรองส าเนาถูกต้องก ากับในเอกสารที่ส าเนาทุกฉบับ ดังนี้ 

 
              ส ำเนำถูกต้อง 
  ..............................................................................     ลายมือชื่อนักศึกษา 
  (............................................................................)     ชื่อ-ชื่อสกุลเต็มของนักศึกษา 
       .................../.................../.................….              วันเดือนปี ที่รับรองส าเนา 
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ส าหรับผู้ที่ส าเร็จการศึกษาระดับมัธยมศึกษาตอนต้นและตอนปลาย 
    ให้นักศึกษาตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสารตามกรอบสีแดง ไม่มีจุดใดจุดหนึ่ง ถือว่าเอกสาร              
ไม่สมบูรณ ์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่างเอกสารแสดงผลการศึกษา 
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ส าหรับผู้ที่ส าเร็จการศึกษาระดับปวช.-ปวส. 
ให้นักศึกษาตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสารตามกรอบสีแดง ไม่มีจุดใดจุดหนึ่ง ถือว่าเอกสาร              

ไม่สมบูรณ ์ 
 

ตัวอย่างที่ 1 
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ตัวอย่างที่ 2 
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ส าหรับผู้ที่ส าเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรีขึ้นไป 
ให้นักศึกษาตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร ซึ่งต้องปรากฏวันอนุมัติผลจบการศึกษา            

ในใบแสดงผลการศึกษาตลอดหลักสูตร (รูปแบบเป็นไปตามสถานศึกษาเดิม) หากไม่ปรากฏ ถือว่าเอกสาร              
ไม่สมบูรณ ์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กรณเีอกสารการแสดงผลการเรียนไม่ปรากฏการส าเร็จการศึกษา 
ไม่รับขึ้นทะเบียนการเป็นนักศึกษา 
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รูปถ่ายนักศึกษาส าหรับ upload ไฟล์รูปภาพนักศึกษาในระบบขึ้นทะเบียนนักศึกษาใหม่ ใช้รูปถ่ายที่

แต่งกายด้วยเครื่องแบบนักศึกษาของมหาวิทยาลัยที่ถูกต้องตามระดับการศึกษา รูปหน้าตรง ขนาด 1 นิ้ว 
ขนาดไฟล์ไมเ่กิน 2 MB และรูปแบบไฟล์เป็น .jpg เท่านั้น  

 
ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ 

 

       นักศึกษาชาย  นักศึกษาหญิง                   แบบปัก คัทเตอร์ 
รูปคัทเตอร์ปักด้วยไหมสีแดงสด 

 
 

 นักศึกษาชาย สวมเสื้อเชิ้ตสีขาว สวมเนคไทของมหาวิทยาลัย 
 นักศึกษาหญิง สวมเสื้อเชิ้ตสีขาว ติดกระดุมของมหาวิทยาลัย ติดเข็มพระมหามงกุฎที่อกด้านซ้าย 

 
ระดับปริญญาบัณฑิต (ปริญญาตรี) 

 

นักศึกษาชาย          นักศึกษาหญิง 
                                                      

 

 

 

 นักศึกษาชาย สวมเสื้อเชิ้ตสีขาวด้านใน สวมเนคไทของมหาวิทยาลัย สวมสูทสีกรมท่าหรือสีด า 
เสื้อเชิ้ตและสูทต้องไม่มีลวดลาย 

 นักศึกษาหญิง สวมเสื้อเชิ้ตสีขาว ติดกระดุมของมหาวิทยาลัย ติดเข็มพระมหามงกุฎที่อกด้านซ้าย 
 
                                        
 
 
                                                        

ตัวอย่างรูปถ่าย ส าหรับ upload ในระบบขึ้นทะเบียนนักศึกษาใหม่ 
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ระดับบัณฑิตศึกษา (ปริญญาโท/เอก) 
 

นักศึกษาชาย  นักศึกษาหญิง 
 
                                                 

 

 
 

 นักศึกษาชาย สวมเสื้อเชิ้ตสีขาวด้านใน สวมเนคไทสีกรมท่าหรือสีด า สวมสูทสีกรมท่าหรือสีด า  
เสื้อเชิ้ต เนคไทและสูท ต้องไม่มีลวดลาย 

 นักศึกษาหญิง สวมเสื้อเชิ้ตสีขาวด้านใน สวมสูทสีกรมท่าหรือสีด า เสื้อเชิ้ตและสูทต้องไม่มีลวดลาย 
 

 
 

กรณีรับราชการ ระดับปริญญาบัณฑิต (ปริญญาตรี) และระดับบัณฑิตศึกษา (ปริญญาโท/เอก) 

นักศึกษาชาย  นักศึกษาหญิง 

 

 

 
 

 นักศึกษาชายและหญิงที่รับราชการ สามารถใช้รูปถ่ายที่สวมใส่ชุดข้าราชการปกติขาวได้                                             
 
      
           

 
 
 
 
 
 
 

กรณรีูปถ่ายผิดระเบียบ ไม่รับขึ้นทะเบียนการเป็นนักศึกษา 



 

19 | P a g e  

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 เอกสารชุดที่ 1 

ส าเนาหลักฐานการส าเร็จการศึกษา 2 ฉบับ (ใบระเบียน/ใบแสดงผลการเรียน/Transcript ฉบับส าเร็จการศึกษาเท่านั้น)     

ส าเนาทะเบียนบ้าน 1 ฉบับ 

ส าเนาบัตรประชาชน 1 ฉบับ 

ค ารับรองผู้ปกครอง/ปกครองตนเอง 1 ฉบับ 

ค ารับรองของนักศึกษาและหนังสือยินยอมให้ตรวจสอบคุณวุฒิและเอกสารทางการศึกษา 1 ฉบับ 

ทะเบียนประวัตินักศึกษา 1 ฉบับ 

ค าสัญญาการเข้าเรียน ยื่นเอกสารไว้ที่ภาควิชา/คณะ/วิทยาลัย 

 

กรณีหลักฐานการส าเร็จการศึกษาจากสถานศึกษาเดิม มีชื่อ-สกุล/ชั้นยศ/ค าน าหน้า ไม่ตรงกับปัจจุบัน  

ให้แนบส าเนาใบเปลี่ยนชื่อ-สกุล/ชั้นยศ/ใบสมรส 2 ฉบับ 

 เอกสารชุดที่ 2 
 

ใบแทนบัตรประจ าตัวนักศึกษา 1 ฉบับ 
เอกสารท าบัตรประจ าตัวนักศึกษา 1 ฉบับ 
ส าเนาบัตรประชาชน 1 ฉบับ 

   

เอกสารไม่ครบถ้วน/ไม่ถกูต้อง/ไม่ปรากฏการส าเร็จการศึกษา/รูปถ่ายผิดระเบียบ  

ไม่รับขึ้นทะเบียนการเป็นนักศึกษา     ทุกกรณี 

การจัดเรียงเอกสารส าหรับรายงานตัวนักศึกษาใหม่ 
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