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               หนา 

ข้ันตอนการข้ึนทะเบียนนักศึกษาใหมและลงทะเบียนวิชาเรียน       1 

การใชระบบข้ึนทะเบียนนักศึกษาใหม          5 

เอกสารประกอบการข้ึนทะเบียนนักศึกษาใหมและรายงานตัวนักศึกษาใหมออนไลน 11 

ตัวอยางเอกสารแสดงผลการศึกษา        13 

ตัวอยางรูปถายท่ีใชข้ึนทะเบียนนักศึกษาใหม      17 

การจัดเรียงเอกสารสําหรับรายงานตัวนักศึกษาใหม ระดับบัณฑิตศึกษา   19 
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 การข้ึนทะเบียนนักศึกษาใหม หมายถึง ผูท่ีมีสิทธิ์เขาศึกษาในมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกลา

พระนครเหนือไดรายงานตนเพ่ือรับรองการเปนนักศึกษา โดยยื่นหลักฐานตามท่ีมหาวิทยาลัยกําหนด ท้ังนี้         

ตองดําเนินการตามเวลาท่ีกําหนด ซ่ึงผูท่ีลงทะเบียนสมบูรณแลวจะไดรับรหัสประจําตัวนักศึกษาเพ่ือแสดง

สถานภาพการเปนนักศึกษา 

 

 

 

 

ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ และปริญญาตรี 

หลังจากท่ีมหาวิทยาลัยประกาศรายชื่อผูสอบคัดเลือก/ไดรับการคัดเลือกให เขาศึกษาตอ               

ในมหาวิทยาลัย นักศึกษาจะตองดําเนินการ ดังนี้ 

1. เขาระบบชําระเงินนักศึกษาใหม  

2. พิมพใบแจงชําระเงิน (Bill Payment) และนําไปชําระเงินท่ีเคานเตอรธนาคารท่ีระบุ ภายใน

ระยะเวลาท่ีกําหนด  

3. เขาระบบข้ึนทะเบียนนักศึกษาใหม โดยใช ID เลขประจําตัวประชาชนและบันทึกขอมูลนักศึกษา 

upload ไฟลรูปภาพนักศึกษา (รูปถายให ถูกตองตามระดับการศึกษา ตามตัวอยางรูปถายหนา 17)                

บันทึกขอมูลพ้ืนฐานครอบครัว บันทึกแบบสอบถาม พรอมพิมพรายงานประวัตินักศึกษา ใบแทนบัตรประจํา 

ตัวนักศึกษา แบบฟอรมทําบัตรประจําตัวนักศึกษา–บีเฟสต สมารท คํารับรองนักศึกษา คํารับรองของ

ผูปกครอง/ปกครองตนเอง และคําสัญญาการเขาเรียนของนักศึกษา 

4. ลงลายมือชื่อในชองท่ีระบุใหครบถวน 

5. เตรียมเอกสารสําเนา ใบปพ.1/เอกสารแสดงผลการเรียน และเอกสารท่ีพิมพจากระบบข้ึนทะเบียน

นักศึกษาใหมท่ีลงลายมือชื่อเรียบรอยแลว อัปโหลดเอกสารท่ีระบบรายงานตัวนักศึกษาใหมออนไลน ตามวัน 

เวลาท่ีกําหนด 

6. เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารจากระบบรายงานตัวนักศึกษาใหมออนไลน  

7. นักศึกษาเขาตรวจสอบสถานะการอนุมัติรายการเอกสารท่ีระบบรายงานตัวนักศึกษาใหมออนไลน/

อีเมล  

หากนักศึกษาไมรายงานตัวนักศึกษาใหม หรือเขาระบบรายงานตัวนักศึกษาใหมออนไลนแตไมไดรับ

การอนุมัติเอกสารทุกรายการ กลุมงานทะเบียนและสถิตินักศึกษาจะปรับสถานภาพเปน “ไมมาข้ึนทะเบียน” 

และถือวาการมอบตัวนักศึกษาใหมไมสมบูรณ 

    

การขึ้นทะเบียนนักศึกษาใหม ่

ขัน้ตอนการขึ้นทะเบียนนักศึกษาใหม่และลงทะเบียนวิชาเรียน 
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คุณวุฒิของผูมีสิทธิ์เขาศึกษาตอในมหาวิทยาลัย 

ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.)  

1. ตองเปนผูสําเร็จการศึกษาในระดับชั้นมัธยมศึกษาตอนตน (ม.3) (ไมรับสอบเทียบ ม.3) โดยเม่ือ

สําเร็จการศึกษาแลวผูท่ีเขาศึกษาตอจะตองมีระดับผลการเรียนเฉลี่ย (GPA) เฉพาะชั้นมัธยมศึกษาปท่ี 3 (ม.3) 

ไมตํ่ากวา 2.50 หรือมีผลการเรียนรวมเฉลี่ยตลอดหลักสูตรชั้น ม.1-ม.3 ไมต่ํากวา 2.50 โดยมหาวิทยาลัยจะ

พิจารณาผลการเรียนจากระเบียนแสดงผลการเรียนหลักสูตรการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ชวงชั้นท่ี 3 มัธยมศึกษา               

ปท่ี 1-3 (ปพ.1:3) เทานั้น 

2. ผูมีคุณสมบัติไมเปนไปตามขอ 1 ตองมีคุณสมบัติดังนี้ คือตองสอบผานการเรียนในระดับชั้น

มัธยมศึกษาป ท่ี 4 (ม .4) เนนกลุมสาระการเรียนรูทางดานคณิตศาสตร-วิทยาศาสตร โดยตองมีระดับ                 

ผลการเรียนเฉลี่ยเฉพาะชั้นมัธยมศึกษาปท่ี 4 ไมต่ํากวา 2.50 เทานั้น 

ระดับปริญญาตรี 4 ป/ 5 ป  

ตองเปนผูสําเร็จการศึกษาในสาขาวิชาตามท่ีมหาวิทยาลัยกําหนด ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ 

(ปวช.) หรือ ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย (ม.6) คะแนนเฉลี่ยตามแตละโครงการกําหนด 

ระดับปริญญาตรี 2 - 3 ป/เทียบโอน 3 ป   

ตองเปนผูสําเร็จการศึกษาในสาขาวิชาตามท่ีมหาวิทยาลัยกําหนด  ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ

ชั้นสูง (ปวส.) หรือประโยควิชาชีพชั้นสูง หรือประกาศนียบัตรอ่ืนใดท่ีมหาวิทยาลัยเทียบเทาให  
 

  ผู ท่ีสอบคัดเลือกได จะตองไม มี ช่ือเปนนิ สิต หรือนักศึกษาในสถาบันการศึกษาอ่ืน ซ่ึงมี

กําหนดเวลาเรียนตามวันและเวลาราชการ ตลอดระยะเวลาท่ีศึกษาอยูในมหาวิทยาลัยนี้ 

  หากปรากฏภายหลังวาผูสมัครมีคุณสมบัติไมเปนไปตามท่ีกําหนดหรือขาดคุณสมบัติขอใดขอหนึ่ง

ตามท่ีระบุไวอยูกอนทําการสมัครสอบคัดเลือก จะถูกตัดสิทธิ์ในการสอบคัดเลือกครั้งนั้นๆ และแมจะไดข้ึน

ทะเบียนเปนนักศึกษาของมหาวิทยาลัยเรียบรอยแลวก็ตาม จะถูกถอนสภาพจากการเปนนักศึกษาทันที 
 

8. กอนเปดภาคเรียน ใหนักศึกษาเขาระบบสารสนเทศเพ่ืองานทะเบียนนักศึกษาโดยใช เลขประจําตัว

นักศึกษาเปน Username และเลขประจําตัวประชาชนเปน Password พิมพผลการลงทะเบียนเพ่ือตรวจสอบ

กับตารางเรียน กรณีตองการเพ่ิมรายวิชาใหครบถวนตามตารางเรียน ใหดําเนินการชวงเวลาการเพ่ิมวิชาเรียน

ตามปฏิทินการศึกษา โดยใหเลือก “เพ่ิมวิชาเรียน” (ศึกษาจากคูมือการใชบริการระบบสารสนเทศเพ่ืองาน

ทะเบียนนักศึกษา) 
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ระดับบัณฑิตศึกษา 

หลังจากท่ีมหาวิทยาลัยประกาศรายชื่อผูสอบคัดเลือก/ไดรับการคัดเลือกให เขาศึกษาตอ                        

ในมหาวิทยาลัย นักศึกษาจะตองดําเนินการ ดังนี ้

1. เขาระบบข้ึนทะเบียนนักศึกษาใหม โดยใช ID เลขประจําตัวประชาชนและบันทึกขอมูลนักศึกษา 

upload ไฟลรูปภาพนักศึกษา (รูปถายใหถูกตองตามระดับการศึกษา ตามตัวอยางรูปถายหนา 18) บันทึก

ขอมูลพ้ืนฐานครอบครัว บันทึกแบบสอบถาม พรอมพิมพรายงานประวัตินักศึกษา ใบแทนบัตรประจําตัว

นักศึกษา แบบฟอรมทําบัตรประจําตัวนักศึกษา–บีเฟสต สมารท คํารับรองนักศึกษา คํารับรองของผูปกครอง/

ปกครองตนเอง และคําสัญญาการเขาเรียนของนักศึกษา 

2. ลงลายมือชื่อในชองท่ีระบุใหครบถวน และจัดเรียงเอกสารใหถูกตอง 

3. รายงานตัวกับอาจารยท่ีปรึกษา 

3.1 นักศึกษายื่นชุดเอกสารประกอบการข้ึนทะเบียนนักศึกษา ซ่ึงกรอกขอมูลเรียบรอยแลว  

พรอมหลักฐานการศึกษาฉบับจริงใหอาจารยท่ีปรึกษาเพ่ือตรวจสอบ 

3.2 อาจารยท่ีปรึกษาตรวจสอบคะแนนและคุณวุฒิของนักศึกษาตามท่ีมหาวิทยาลัยกําหนด 

นักศึกษาท่ีมีคุณสมบัติไมตรงตามระเบียบการรับสมัครนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา ใหอยูในดุลพินิจของ

คณะกรรมการประจําหลักสูตร และตองมีหนังสือยืนยันการรับเขาศึกษาแนบดวย    

3.3 ใหเลขประจําตัวแกนักศึกษา  โดยเลขประจําตัวนักศึกษากับบัญชีรายชื่อตองตรงกัน   

3.4 อาจารยท่ีปรึกษาลงนามในใบแทนบัตรประจําตัวนักศึกษา เอกสารทําบัตรประจําตัว

นักศึกษา – บีเฟสต สมารท และเอกสารลงทะเบียน (ท.1) (หนา 7-8 ขอ 7.2-7.3) 

3.5 อาจารยท่ีปรึกษาแจงรหัสวิชา ตอนเรียน และจํานวนหนวยกิตการลงทะเบียน วิชาเรียน

ทฤษฎีและปฏิบัติ (เอกสารลงทะเบียน ท.1)                

3.6 รองคณบดีฝายวิชาการลงนามในคําสัญญาการเขาเรียนของนักศึกษา มหาวิทยาลัย

เทคโนโลยีพระจอมเกลาพระนครเหนือ ซ่ึงคณะ/วิทยาลัยเปนผู เก็บเอกสารหลังลงนามเรียบรอยแลว                    

(หนา 9 ขอ 7.7) 

4. ข้ึนทะเบียนนักศึกษาใหม (มจพ.กรุงเทพฯ รับมอบเอกสารข้ึนทะเบียนฯ ท่ีหองโถงดานหนา        

กองบริการการศึกษา ชั้น 2 อาคาร TGGS สําหรับ มจพ.ปราจีนบุรี และมจพ.วิทยาเขตระยองรับมอบเอกสาร     

ข้ึนทะเบียนฯ ผานผูประสานงานโครงการ) 

*สําหรับนักศึกษาหลักสูตรโครงการพิเศษ ผูประสานงานโครงการจะเปนผูดําเนินการแทนนักศึกษา   

ในขอ 4 – 12 

5. นักศึกษายื่นชุดเอกสารประกอบการข้ึนทะเบียนฯ  พรอมเอกสารฉบับจริงใหเจาหนาท่ีกลุมงาน

ทะเบียนฯ ตรวจสอบ 

6. เจาหนาท่ีกลุมงานทะเบียนฯ ตรวจสอบความถูกตองของเอกสาร ลงนามในใบแทนบัตรประจําตัว

นักศึกษาและเก็บเอกสารไวบางสวน 

7. นักศึกษาจะไดใบแทนบัตรประจําตัวนักศึกษา และเอกสารลงทะเบียน (ท.1) กลับคืน 
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8. บันทึกขอมูลลงทะเบียน (ระบบ LAN) 

8.1 นักศึกษายื่นเอกสารลงทะเบียน (ท.1) ใหเจาหนาท่ีเพ่ือบันทึกขอมูลลงทะเบียนวิชาเรียน 

8.2 นักศึกษาท่ีไดรับทุนตองแจงเจาหนาท่ีเพ่ือแกไขจํานวนเงินท่ีตองชําระ (แนบหนังสือหรือ

บันทึกแจงจากคณะ/วิทยาลัยดวย) 

9. รับเอกสารลงทะเบียน (ท.1) ท่ีผานการบันทึกขอมูลแลวยื่น ณ จุดพิมพใบจองวิชาเรียน 

10. รับใบรายงานผลการจองวิชาเรียน (ท.13-1)  ตรวจสอบขอมูล เลขประจําตัว ชื่อ-สกุล รหัสวิชา 

ตอนเรียน ชื่อวิชา หนวยกิต และจํานวนเงินท่ีตองชําระ  ถาไมถูกตองใหแจงตอเจาหนาท่ีทันที และเขียนชื่อ-  

ท่ีอยู และเบอรโทรศัพท ลงในใบรายงานผลการจองวิชาเรียน (ท.13-1)   

11. ชําระเงินและรับใบเสร็จรับเงิน ท่ีกลุมงานการเงิน กองคลัง อาคาร TGGS ชั้น 1 

11.1 นักศึกษายื่นใบรายงานผลการจองวิชาเรียนตอเจาหนาท่ีฯ เพ่ือออกใบเสร็จรับเงิน 

เจาหนาท่ีจะพิมพใบเสร็จรับเงิน   

11.2 ชําระเงินตอเจาหนาท่ีการเงิน  เม่ือเรียบรอยแลว เจาหนาท่ีการเงินลงนามกํากับพรอม 

ประทับตรา  “ชําระเงินแลว”  ในใบเสร็จรับเงิน  ใบแทนบัตรประจําตัวนักศึกษา พรอมกับเก็บสําเนาสวน

ของกลุมงานการเงินไว และสงสวนท่ีเหลือคืนใหนักศึกษา ในข้ันตอนนี้นักศึกษาจะตองชําระเงินเพ่ิมคาทําบัตร

ประจําตัวนักศึกษา 200 บาท 

เม่ือนักศึกษาดําเนินการตามข้ันตอนดังกลาวครบถวนแลว นักศึกษาจะมีสถานภาพเปนนักศึกษา                 

ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกลาพระนครเหนือ และสามารถขอหนังสือรับรองการเปนนักศึกษา             

ของมหาวิทยาลัยได นักศึกษาท่ีตองการทราบรายละเอียดเพ่ิมเติมโปรดติดตอท่ีกลุมงานทะเบียนและสถิติ

นักศึกษา อาคาร TGGS ชั้น 2 หรือโทรศัพท หมายเลข 0 2555 2000 ตอ 1628-1635 Fax 0 2587 4341 
 

***ข้ันตอนลงทะเบียนวิชาเรียน อาจมีการเปล่ียนแปลง  จะแจงใหทราบในภายหลัง*** 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นกัศึกษาติดตามวนัและเวลาในการรับบตัรประจาํตวันกัศึกษา – บีเฟิสต ์สมาร์ท  

ไดท้างเวบ็ไซตข์องมหาวทิยาลยั หรือประกาศของธนาคารกรุงเทพ 
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1. เขาระบบข้ึนทะเบียนนักศึกษาใหม http://stdregis.kmutnb.ac.th/ 

2. ปอนขอมูลเลขประจําตัวประชาชน 13 หลัก  คลิกเขาสูระบบ 

 

 
 

           3. ปรากฎขอมูล เลขประจําตัวประชาชน เลขประจําตัวนักศึกษา และขอมูลพ้ืนฐานบางสวน           

(ตัวอักษรสีเทา ไมสามารถแกไขได)  นักศึกษาบันทึกขอมูลนักศึกษา โหลดไฟลรูปถาย บันทึกขอมูลพ้ืนฐาน

ของครอบครัว ใหถูกตองสมบูรณ (2 หนา) 
 

 

การใช้ระบบขึ้นทะเบียนนักศึกษาใหม ่
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4.  ขอควรทราบในการบันทึกขอมูลในระบบ ดังนี้  

    4.1 กรณีชื่อ-สกุลไมถูกตอง สามารถแกไขได  

    4.2 ควรใชคํานําหนานามเปนภาษาไทย เชน นาย นางสาว วาท่ีรอยตรี ฯลฯ (ของนักศึกษา และ

ผูปกครอง) 

 

 4.3 ชองขอมูลท่ีมี * อยูดานหลังขอความ บังคับใหกรอกขอมูล ถาไมทราบขอมูล ติดตอ

สอบถามเจาหนาท่ีกลุมงานทะเบียนและสถิตินักศึกษา โทรศัพท 0 2555 2000 ตอ 1628-1635 

          ชองขอมูลท่ีไมมี * และไมมีขอมูลท่ีตองกรอก ใหผานไดโดยไมตองใสเครื่องหมายใด ๆ 

     4.4 ชอง “จากสถานศึกษา” (สถานศึกษาเดิม) พิมพชื่อสถานศึกษาโดยไมตองใสคําวา “โรงเรียน” 

จะมีตัวอักษร/ขอความข้ึนใหเลือก กรณีท่ีไมมีช่ือสถานศึกษาของทาน/หาไมพบ ติดตอสอบถามเจาหนาท่ี

กลุมงานทะเบียนและสถิตินักศึกษา โทรศัพท 0 2555 2000 ตอ 1628-1635  

    4.5 การบันทึกคุณวุฒิทางการศึกษาตามกลุมสถานศึกษา ตองเลือกกลุมสถานศึกษาใหถูกตอง   

จึงจะปรากฏคุณวุฒิทางการศึกษาใหเลือก   

      4.6 ชองท่ีอยูนักศึกษา, บิดา, มารดา, ผูปกครอง  และกรณีฉุกเฉิน  คําวา “อาคาร/หมูบาน”  

ควรระบุใหชัดเจนและควรพิมพคําเต็ม เชน หมูบานพิบูลย บานเกาะหวาย อาคารเอ็กซม่ี หรือใชเปนชื่อ

สถานท่ี เชน โรงเรียนโยธินบูรณะ บริษัทการบินไทย จํากัด (มหาชน) การไฟฟาฝายผลิตแหงประเทศไทย ฯลฯ 

เปนตน  

5. บันทึกแบบสอบถาม (1 หนา) 

6. สั่งพิมพเอกสารข้ึนทะเบียนนักศึกษาใหม ฐานขอมูลจะ Load ขอมูลท่ีบันทึกไว ใหนักศึกษา

ตรวจสอบความถูกตองอีกครั้งกอนพิมพ  

 

 
 

 

 



 

7 | Page 

7. เอกสารท่ีไดจากการบันทึกขอมูล  

    7.1 ทะเบียนประวัติ 
 

 
  

7.2 ใบแทนบัตรประจําตัวนักศึกษา 
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7.3 เอกสารทําบัตรประจําตัวนักศึกษา – บีเฟสต สมารท ธนาคารกรุงเทพ จํากัด (มหาชน)  

 

 
 

7.4 คํารับรองนักศึกษา 
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7.5 หนังสือยินยอมใหตรวจสอบคุณวุฒิและเอกสารทางการศึกษา (อยูทายหนาคํารับรองของ

นักศึกษา) 
 

 
 

7.6 คํารับรองผูปกครอง/ปกครองตนเอง 

 

 
 

7.7 คําสัญญาการเขาเรียนของนักศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกลาพระนครเหนือ 
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นักศึกษาระดับ ปวช. – ปริญญาตรี   

  - นักศึกษาชําระเงินคาบํารุงการศึกษาและคาธรรมเนียมอ่ืนๆ ครบถวนแลว 

  - สามารถกรอกขอมูลไดในชวงเวลาท่ีประกาศใหเขาไปกรอกขอมูลเทานั้น  ซ่ึงคณะ/วิทยาลัย        

จะประกาศใหทราบหลังประกาศผลการสอบคัดเลือกแลว 

 

นักศึกษาระดับ ปริญญาโท – ปริญญาเอก   

  - สามารถกรอกขอมูลไดในชวงเวลาท่ีประกาศใหเขาไปกรอกขอมูลเทานั้น ซ่ึงบัณฑิตวิทยาลัย         

จะประกาศใหทราบหลังประกาศผลการสอบคัดเลือกแลว  

 

 

กรณีมีขอสงสัยในการใชระบบข้ึนทะเบียนนักศึกษาใหม 

กลุมงานทะเบียนและสถิตินักศึกษา 

โทรศัพท 0 2555 2000 ตอ 1628-1635 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เง่ือนไขของการใช้ระบบขึน้ทะเบียนนักศึกษาใหม ่
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ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ และปริญญาตรี 

เอกสารประกอบการรายงานตัวนักศึกษาใหมผานระบบรายงานตัวนักศึกษาใหมออนไลน ประกอบดวย 

1. สําเนาหลักฐานการสําเร็จศึกษา นักศึกษาตองถายสําเนาหลักฐานใบระเบียนแสดงผลการเรียน, 

Transcript ท้ังดานหนาและหลัง ท่ีมีวันอนุมัติผลจบการศึกษา, สาเหตุท่ีลาออก และวันท่ีสําเร็จการศึกษา  

หลักฐานการศึกษาท่ีใชในแตละระดับการศึกษา มีดังนี้ 

ระดับการศึกษา      หลักฐานการศึกษาท่ีใชข้ึนทะเบียนนักศึกษา 

ปวช.      ระเบียนแสดงผลการเรียน ชวงชั้นท่ี 3 ปพ.1: 3 

ปริญญาตรี 4 ป/ 5 ป    ระเบียนแสดงผลการเรียน ชวงชั้นท่ี 4 ปพ.1: 4 

      ระเบียนแสดงผลการเรียน หลักสูตร ปวช. 

ปริญญาตรีตอเนื่อง 2-3 ป/เทียบโอน 3 ป  ระเบียนแสดงผลการเรียน  หลักสูตร ปวส. 

2. สําเนาทะเบียนบาน นักศึกษาจะใชสําเนาทะเบียนบานท่ีคัดสําเนาจากสํานักทะเบียนทองถ่ิน

ประจําท่ีวาการอําเภอหรือเขต หรือนักศึกษาจะถายเอกสารจากฉบับจริงของเจาของบานก็ได กรณีเปน

ทะเบียนบานระบบใหมใหถายสําเนาเฉพาะหนาท่ีมีเลขท่ีบานและหนาท่ีมีชื่อนักศึกษาปรากฏอยู 

3. บัตรประจําตัวประชาชน ใหนักศึกษาถายสําเนาดานหนาของบัตร  

4. เอกสารท่ีพิมพจากระบบข้ึนทะเบียนนักศึกษาใหม 1 ชุด พรอมลงลายมือชื่อใหครบถวน 

5. สําเนา/หลักฐานการชําระเงินคาธรรมเนียมและคาบํารุงการศึกษา 

6. กรณีท่ีชื่อ-สกุล, คํานําหนานาม, ชั้นยศ ของนักศึกษาไมตรงกับชื่อ-สกุล, คํานําหนานาม, ชั้นยศ ใน

หลักฐานการสําเร็จการศึกษาจากสถาบันเดิม ตองถายสําเนาสําคัญการเปลี่ยนชื่อ-สกุล, สําเนาทะเบียนสมรส, 

สําเนาใบสําคัญแตงตั้งชั้นยศท่ีมีชื่อของนักศึกษาพรอมท้ังสวนหัว/ทายของคําสั่ง จํานวน 1 ฉบับ  

ขอแนะนํา 

 1. สําเนาเอกสารทุกฉบับ ใชกระดาษขนาด A4 เทานั้น 

 2. แสกนเอกสารแตละรายการ บันทึกเปน .pdf เทานั้น 

3. สําเนาหลักฐานทุกฉบับ เขียนเลขประจําตัวนักศึกษา 13 หลัก  ชื่อยอสาขาวิชา  ท่ีมุมบนดานขวา 

ของเอกสาร  ดังตัวอยางตอไปนี้ 

                                                                                                        

      เลขประจําตัว นศ.  65-010016-1001-2            ⮱   มุมบนดานขวา  เขียนเลขประจําตัว 13 หลัก 

         ชื่อยอสาขาวิชา       ME                            และช่ือยอสาขาวิชา 

                                                                        

4. รับรองสําเนาถูกตองกํากับในเอกสารท่ีเปนสําเนาทุกฉบับ  

เอกสารประกอบการขึ้นทะเบียนนักศึกษาใหม่และรายงานตวันักศึกษาใหม่ออนไลน์ 



 

12 | Page 

ระดับบัณฑิตศึกษา 

เอกสารประกอบการข้ึนทะเบียนนักศึกษาใหมดวยตนเอง ประกอบดวย 

1. สําเนาหลักฐานการสําเร็จศึกษา จํานวน 1 ฉบับ นักศึกษาตองถายสําเนาหลักฐานใบระเบียน

แสดงผลการเรียน, Transcript ท้ังดานหนาและหลัง ท่ีมีวันอนุมัติผลจบการศึกษา, สาเหตุท่ีลาออก และ

วันท่ีสําเร็จการศึกษา  

หลักฐานการศึกษาท่ีใชในแตละระดับการศึกษา มีดังนี้ 

     ระดับการศึกษา   หลักฐานการศึกษาท่ีใชข้ึนทะเบียนนักศึกษา 

ปริญญาโท  Transcript, หนังสือรับรองสภาอนุมัติ, ปริญญาบัตร ระดับปริญญาตรี 

ปริญญาเอก  Transcript, หนังสือรับรองสภาอนุมัติ, ปริญญาบัตร ระดับปริญญาโท 

2. สําเนาทะเบียนบาน จํานวน 1 ฉบับ นักศึกษาจะใชสําเนาทะเบียนบานท่ีคัดสําเนาจากสํานัก

ทะเบียนทองถ่ินประจําท่ีวาการอําเภอหรือเขต หรือนักศึกษาจะถายเอกสารจากฉบับจริงของเจาของบานก็ได    

กรณีเปนทะเบียนบานระบบใหมใหถายสําเนาเฉพาะหนาท่ีมีเลขท่ีบานและหนาท่ีมีชื่อนักศึกษาปรากฏอยู 

3. บัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 2 ฉบับ ใหนักศึกษาถายสําเนาดานหนาของบัตรประชาชน  

4. เอกสารท่ีพิมพจากระบบข้ึนทะเบียนนักศึกษาใหม 1 ชุด พรอมลงลายมือชื่อใหครบถวน 

 

*กรณีท่ีชื่อ-สกุล, คํานําหนานาม, ชั้นยศ ของนักศึกษาไมตรงกับชื่อ-สกุล, คํานําหนานาม, ชั้นยศ ใน

หลักฐานการสําเร็จการศึกษาจากสถาบันเดิม ตองถายสําเนาสําคัญการเปลี่ยนชื่อ-สกุล, สําเนาทะเบียนสมรส, 

สําเนาใบสําคัญแตงตั้งชั้นยศท่ีมีชื่อของนักศึกษาพรอมท้ังสวนหัว/ทายของคําสั่ง จํานวน 2 ฉบับ  

 

ขอแนะนํา 

 1. นักศึกษาควรถายสําเนาทะเบียนบานและเอกสารการศึกษาตางๆ เก็บไวใชประโยชนสวนตัวอ่ืนๆ 

ดวย กลุมงานทะเบียนและสถิตินักศึกษาไมรับดําเนินการถายสําเนาทะเบียนบานและเอกสารการศึกษาจาก

ฉบับท่ีนักศึกษาใหไวกับกลุมงานทะเบียนและสถิตินักศึกษา 

2. สําเนาเอกสารทุกฉบับ ใชกระดาษขนาด A4 เทานั้น 

3. สําเนาหลักฐานทุกฉบับ เขียนเลขประจําตัวนักศึกษา 13 หลัก  ชื่อยอสาขาวิชา  ท่ีมุมบนดานขวา 

ของเอกสาร  ดังตัวอยางตอไปนี้ 

                                                                                                        

        เลขประจําตัว นศ.  65-010016-1001-2    ⮱ มุมบนดานขวา  เขียนเลขประจาํตัว 13 หลกั 

       ชื่อยอสาขาวิชา       ME                    และช่ือยอสาขาวิชา 

                                                                    

4. รับรองสําเนาถูกตองกํากับในเอกสารท่ีสําเนาทุกฉบับ 
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สําหรับผูท่ีสําเร็จการศึกษาระดับมัธยมศึกษาตอนตนและตอนปลาย 

    ใหนักศึกษาตรวจสอบความครบถวนของเอกสารตามกรอบสีแดง ไมมีจุดใดจุดหนึ่ง ถือวาเอกสาร              

ไมสมบูรณ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตวัอย่างเอกสารแสดงผลการศึกษา 
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สําหรับผูท่ีสําเร็จการศึกษาระดับปวช.-ปวส. 

ใหนักศึกษาตรวจสอบความครบถวนของเอกสารตามกรอบสีแดง ไมมีจุดใดจุดหนึ่ง ถือวาเอกสาร              

ไมสมบูรณ  

 

ตัวอยางท่ี 1 
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ตัวอยางท่ี 2 
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สําหรับผูท่ีสําเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรีข้ึนไป 

ใหนักศึกษาตรวจสอบความครบถวนของเอกสาร ซ่ึงตองปรากฏวันอนุมัติผลจบการศึกษา            

ในใบแสดงผลการศึกษาตลอดหลักสูตร (รูปแบบเปนไปตามสถานศึกษาเดิม) หากไมปรากฏ ถือวาเอกสาร              

ไมสมบูรณ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรณเีอกสารการแสดงผลการเรียนไม่ปรากฏการสําเร็จการศึกษา 

ไม่รับขึน้ทะเบียนการเป็นนักศึกษา 
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รูปถายนักศึกษา สําหรับ upload ไฟลรูปภาพนักศึกษาในระบบข้ึนทะเบียนนักศึกษาใหม ใชรูปถาย

ท่ีแตงกายดวยเครื่องแบบนักศึกษาของมหาวิทยาลัยท่ีถูกตองตามระดับการศึกษา รูปหนาตรง ขนาด 1 นิ้ว 

ขนาดไฟลไมเกิน 2 MB และรูปแบบไฟลเปน .jpg เทานั้น  

 

ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ 
 

       นักศึกษาชาย  นักศึกษาหญิง                   แบบปก คัทเตอร 

รูปคัทเตอรปกดวยไหมสีแดงสด 

 

 

 

 

⮚ นักศึกษาชาย สวมเสื้อเชิ้ตสีขาว สวมเนคไทของมหาวิทยาลัย 

⮚ นักศึกษาหญิง สวมเสื้อเชิ้ตสีขาว ติดกระดุมของมหาวิทยาลัย ติดเข็มพระมหามงกุฎท่ีอกดานซาย 

 

ระดับปริญญาบัณฑิต (ปริญญาตร)ี 
 

                                            นักศึกษาชาย          นักศึกษาหญิง 

                                                      

 

 

 

⮚ นักศึกษาชาย สวมเสื้อเชิ้ตสีขาวดานใน สวมเนคไทของมหาวิทยาลัย สวมสูทสีกรมทาหรือสีดํา 

เสื้อเชิ้ตและสูทตองไมมีลวดลาย 

⮚ นักศึกษาหญิง สวมเสื้อเชิ้ตสีขาว ติดกระดุมของมหาวิทยาลัย ติดเข็มพระมหามงกุฎท่ีอกดานซาย 

 

                                        

 

 

ตวัอย่างรปูถ่าย สาํหรบั upload ในระบบขึ้นทะเบียนนักศึกษาใหม ่
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ระดับบัณฑิตศึกษา (ปริญญาโท/เอก) 

 

                                            นักศึกษาชาย  นักศึกษาหญิง 

 

                                                 

 

 

 

⮚ นักศึกษาชาย สวมเสื้อเชิ้ตสีขาวดานใน สวมเนคไทสีกรมทาหรือสีดํา สวมสูทสีกรมทาหรือสีดํา  

เสื้อเชิ้ต เนคไทและสูท ตองไมมีลวดลาย 

⮚ นักศึกษาหญิง สวมเสื้อเชิ้ตสีขาวดานใน สวมสูทสีกรมทาหรือสีดํา เสื้อเชิ้ตและสูทตองไมมีลวดลาย 

 

 

 

กรณีรับราชการ ระดับปริญญาบัณฑิต (ปริญญาตรี) และระดับบัณฑิตศึกษา (ปริญญาโท/เอก) 

                                           นักศึกษาชาย         นักศึกษาหญิง 

 

 

 
 

⮚ นักศึกษาชายและหญิงท่ีรับราชการ สามารถใชรูปถายท่ีสวมใสชุดขาราชการปกติขาวได                                             

 

      

           

 

 

 

 

 

กรณรูีปถ่ายผดิระเบียบ ไม่รับขึน้ทะเบียนการเป็นนักศึกษา 
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การจดัเรียงเอกสารสาํหรบัรายงานตวันักศึกษาใหม่  

ระดบับณัฑิตศึกษา (ปริญญาโท/เอก) 

      

     เอกสารชุดท่ี 1 

สําเนาหลักฐานการสําเร็จการศึกษา 2 ฉบับ (ใบระเบียน/ใบแสดงผลการเรียน/Transcript ฉบับสําเร็จการศึกษาเทานั้น)     

สําเนาทะเบียนบาน 1 ฉบับ 

สําเนาบัตรประชาชน 1 ฉบับ 

คํารับรองผูปกครอง/ปกครองตนเอง 1 ฉบับ 

คํารับรองของนักศึกษาและหนังสือยินยอมใหตรวจสอบคุณวุฒิและเอกสารทางการศึกษา 1 ฉบับ 

ทะเบียนประวัตินักศึกษา 1 ฉบับ 

คําสัญญาการเขาเรียน ย่ืนเอกสารไวท่ีภาควิชา/คณะ/วิทยาลัย 

 

กรณีหลักฐานการสําเร็จการศึกษาจากสถานศึกษาเดิม มีช่ือ-สกุล/ช้ันยศ/คํานําหนา ไมตรงกับปจจุบัน 

ใหแนบสําเนาใบเปล่ียนช่ือ-สกุล/ช้ันยศ/ใบสมรส 2 ฉบับ 

      

     เอกสารชุดท่ี 2 

ใบแทนบัตรประจําตัวนักศึกษา 1 ฉบับ 

เอกสารทําบัตรประจําตัวนักศึกษา 1 ฉบับ 

สําเนาบัตรประชาชน 1 ฉบับ 

   

เอกสารไมครบถวน/ไมถกูตอง/ไมปรากฏการสําเร็จการศึกษา/รูปถายผิดระเบียบ  

ไมรับข้ึนทะเบียนการเปนนักศึกษา     ทุกกรณี 
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	ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ

