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               หนา 

ข้ันตอนการข้ึนทะเบียนนักศึกษาใหมและลงทะเบียนวิชาเรียน       1 

การใชระบบข้ึนทะเบียนนักศึกษาใหม          5 

เอกสารประกอบการข้ึนทะเบียนนักศึกษาใหมและรายงานตัวนักศึกษาใหมออนไลน 11 

ตัวอยางเอกสารแสดงผลการศึกษา        13 

ตัวอยางรูปถายท่ีใชข้ึนทะเบียนนักศึกษาใหม      17 

การจัดเรียงเอกสารสําหรับรายงานตัวนักศึกษาใหม ระดับบัณฑิตศึกษา   19 
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 การข้ึนทะเบียนนักศึกษาใหม หมายถึง ผูท่ีมีสิทธิ์เขาศึกษาในมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกลา

พระนครเหนือไดรายงานตนเพ่ือรับรองการเปนนักศึกษา โดยยื่นหลักฐานตามท่ีมหาวิทยาลัยกําหนด ท้ังนี้         

ตองดําเนินการตามเวลาท่ีกําหนด ซ่ึงผูท่ีลงทะเบียนสมบูรณแลวจะไดรับรหัสประจําตัวนักศึกษาเพ่ือแสดง

สถานภาพการเปนนักศึกษา 

 

 

 

 

ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ และปริญญาตรี 

หลังจากท่ีมหาวิทยาลัยประกาศรายชื่อผูสอบคัดเลือก/ไดรับการคัดเลือกให เขาศึกษาตอ               

ในมหาวิทยาลัย นักศึกษาจะตองดําเนินการ ดังนี้ 

1. เขาระบบชําระเงินนักศึกษาใหม  

2. พิมพใบแจงชําระเงิน (Bill Payment) และนําไปชําระเงินท่ีเคานเตอรธนาคารท่ีระบุ ภายใน

ระยะเวลาท่ีกําหนด  

3. เขาระบบข้ึนทะเบียนนักศึกษาใหม โดยใช ID เลขประจําตัวประชาชนและบันทึกขอมูลนักศึกษา 

upload ไฟลรูปภาพนักศึกษา (รูปถายให ถูกตองตามระดับการศึกษา ตามตัวอยางรูปถายหนา 17)                

บันทึกขอมูลพ้ืนฐานครอบครัว บันทึกแบบสอบถาม พรอมพิมพรายงานประวัตินักศึกษา ใบแทนบัตรประจํา 

ตัวนักศึกษา แบบฟอรมทําบัตรประจําตัวนักศึกษา–บีเฟสต สมารท คํารับรองนักศึกษา คํารับรองของ

ผูปกครอง/ปกครองตนเอง และคําสัญญาการเขาเรียนของนักศึกษา 

4. ลงลายมือชื่อในชองท่ีระบุใหครบถวน 

5. เตรียมเอกสารสําเนา ใบปพ.1/เอกสารแสดงผลการเรียน และเอกสารท่ีพิมพจากระบบข้ึนทะเบียน

นักศึกษาใหมท่ีลงลายมือชื่อเรียบรอยแลว อัปโหลดเอกสารท่ีระบบรายงานตัวนักศึกษาใหมออนไลน ตามวัน 

เวลาท่ีกําหนด 

6. เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารจากระบบรายงานตัวนักศึกษาใหมออนไลน  

7. นักศึกษาเขาตรวจสอบสถานะการอนุมัติรายการเอกสารท่ีระบบรายงานตัวนักศึกษาใหมออนไลน/

อีเมล  

หากนักศึกษาไมรายงานตัวนักศึกษาใหม หรือเขาระบบรายงานตัวนักศึกษาใหมออนไลนแตไมไดรับ

การอนุมัติเอกสารทุกรายการ กลุมงานทะเบียนและสถิตินักศึกษาจะปรับสถานภาพเปน “ไมมาข้ึนทะเบียน” 

และถือวาการมอบตัวนักศึกษาใหมไมสมบูรณ 

    

การขึ้นทะเบียนนักศึกษาใหม ่

ขัน้ตอนการขึ้นทะเบียนนักศึกษาใหม่และลงทะเบียนวิชาเรียน 
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คุณวุฒิของผูมีสิทธิ์เขาศึกษาตอในมหาวิทยาลัย 

ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.)  

1. ตองเปนผูสําเร็จการศึกษาในระดับชั้นมัธยมศึกษาตอนตน (ม.3) (ไมรับสอบเทียบ ม.3) โดยเม่ือ

สําเร็จการศึกษาแลวผูท่ีเขาศึกษาตอจะตองมีระดับผลการเรียนเฉลี่ย (GPA) เฉพาะชั้นมัธยมศึกษาปท่ี 3 (ม.3) 

ไมตํ่ากวา 2.50 หรือมีผลการเรียนรวมเฉลี่ยตลอดหลักสูตรชั้น ม.1-ม.3 ไมต่ํากวา 2.50 โดยมหาวิทยาลัยจะ

พิจารณาผลการเรียนจากระเบียนแสดงผลการเรียนหลักสูตรการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ชวงชั้นท่ี 3 มัธยมศึกษา               

ปท่ี 1-3 (ปพ.1:3) เทานั้น 

2. ผูมีคุณสมบัติไมเปนไปตามขอ 1 ตองมีคุณสมบัติดังนี้ คือตองสอบผานการเรียนในระดับชั้น

มัธยมศึกษาป ท่ี 4 (ม .4) เนนกลุมสาระการเรียนรูทางดานคณิตศาสตร-วิทยาศาสตร โดยตองมีระดับ                 

ผลการเรียนเฉลี่ยเฉพาะชั้นมัธยมศึกษาปท่ี 4 ไมต่ํากวา 2.50 เทานั้น 

ระดับปริญญาตรี 4 ป/ 5 ป  

ตองเปนผูสําเร็จการศึกษาในสาขาวิชาตามท่ีมหาวิทยาลัยกําหนด ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ 

(ปวช.) หรือ ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย (ม.6) คะแนนเฉลี่ยตามแตละโครงการกําหนด 

ระดับปริญญาตรี 2 - 3 ป/เทียบโอน 3 ป   

ตองเปนผูสําเร็จการศึกษาในสาขาวิชาตามท่ีมหาวิทยาลัยกําหนด  ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ

ชั้นสูง (ปวส.) หรือประโยควิชาชีพชั้นสูง หรือประกาศนียบัตรอ่ืนใดท่ีมหาวิทยาลัยเทียบเทาให  
 

  ผู ท่ีสอบคัดเลือกได จะตองไม มี ช่ือเปนนิ สิต หรือนักศึกษาในสถาบันการศึกษาอ่ืน ซ่ึงมี

กําหนดเวลาเรียนตามวันและเวลาราชการ ตลอดระยะเวลาท่ีศึกษาอยูในมหาวิทยาลัยนี้ 

  หากปรากฏภายหลังวาผูสมัครมีคุณสมบัติไมเปนไปตามท่ีกําหนดหรือขาดคุณสมบัติขอใดขอหนึ่ง

ตามท่ีระบุไวอยูกอนทําการสมัครสอบคัดเลือก จะถูกตัดสิทธิ์ในการสอบคัดเลือกครั้งนั้นๆ และแมจะไดข้ึน

ทะเบียนเปนนักศึกษาของมหาวิทยาลัยเรียบรอยแลวก็ตาม จะถูกถอนสภาพจากการเปนนักศึกษาทันที 
 

8. กอนเปดภาคเรียน ใหนักศึกษาเขาระบบสารสนเทศเพ่ืองานทะเบียนนักศึกษาโดยใช เลขประจําตัว

นักศึกษาเปน Username และเลขประจําตัวประชาชนเปน Password พิมพผลการลงทะเบียนเพ่ือตรวจสอบ

กับตารางเรียน กรณีตองการเพ่ิมรายวิชาใหครบถวนตามตารางเรียน ใหดําเนินการชวงเวลาการเพ่ิมวิชาเรียน

ตามปฏิทินการศึกษา โดยใหเลือก “เพ่ิมวิชาเรียน” (ศึกษาจากคูมือการใชบริการระบบสารสนเทศเพ่ืองาน

ทะเบียนนักศึกษา) 
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ระดับบัณฑิตศึกษา 

หลังจากท่ีมหาวิทยาลัยประกาศรายชื่อผูสอบคัดเลือก/ไดรับการคัดเลือกให เขาศึกษาตอ                        

ในมหาวิทยาลัย นักศึกษาจะตองดําเนินการ ดังนี ้

1. เขาระบบข้ึนทะเบียนนักศึกษาใหม โดยใช ID เลขประจําตัวประชาชนและบันทึกขอมูลนักศึกษา 

upload ไฟลรูปภาพนักศึกษา (รูปถายใหถูกตองตามระดับการศึกษา ตามตัวอยางรูปถายหนา 18) บันทึก

ขอมูลพ้ืนฐานครอบครัว บันทึกแบบสอบถาม พรอมพิมพรายงานประวัตินักศึกษา ใบแทนบัตรประจําตัว

นักศึกษา แบบฟอรมทําบัตรประจําตัวนักศึกษา–บีเฟสต สมารท คํารับรองนักศึกษา คํารับรองของผูปกครอง/

ปกครองตนเอง และคําสัญญาการเขาเรียนของนักศึกษา 

2. ลงลายมือชื่อในชองท่ีระบุใหครบถวน และจัดเรียงเอกสารใหถูกตอง 

3. รายงานตัวกับอาจารยท่ีปรึกษา 

3.1 นักศึกษายื่นชุดเอกสารประกอบการข้ึนทะเบียนนักศึกษา ซ่ึงกรอกขอมูลเรียบรอยแลว  

พรอมหลักฐานการศึกษาฉบับจริงใหอาจารยท่ีปรึกษาเพ่ือตรวจสอบ 

3.2 อาจารยท่ีปรึกษาตรวจสอบคะแนนและคุณวุฒิของนักศึกษาตามท่ีมหาวิทยาลัยกําหนด 

นักศึกษาท่ีมีคุณสมบัติไมตรงตามระเบียบการรับสมัครนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา ใหอยูในดุลพินิจของ

คณะกรรมการประจําหลักสูตร และตองมีหนังสือยืนยันการรับเขาศึกษาแนบดวย    

3.3 ใหเลขประจําตัวแกนักศึกษา  โดยเลขประจําตัวนักศึกษากับบัญชีรายชื่อตองตรงกัน   

3.4 อาจารยท่ีปรึกษาลงนามในใบแทนบัตรประจําตัวนักศึกษา เอกสารทําบัตรประจําตัว

นักศึกษา – บีเฟสต สมารท และเอกสารลงทะเบียน (ท.1) (หนา 7-8 ขอ 7.2-7.3) 

3.5 อาจารยท่ีปรึกษาแจงรหัสวิชา ตอนเรียน และจํานวนหนวยกิตการลงทะเบียน วิชาเรียน

ทฤษฎีและปฏิบัติ (เอกสารลงทะเบียน ท.1)                

3.6 รองคณบดีฝายวิชาการลงนามในคําสัญญาการเขาเรียนของนักศึกษา มหาวิทยาลัย

เทคโนโลยีพระจอมเกลาพระนครเหนือ ซ่ึงคณะ/วิทยาลัยเปนผู เก็บเอกสารหลังลงนามเรียบรอยแลว                    

(หนา 9 ขอ 7.7) 

4. ข้ึนทะเบียนนักศึกษาใหม (มจพ.กรุงเทพฯ รับมอบเอกสารข้ึนทะเบียนฯ ท่ีหองโถงดานหนา        

กองบริการการศึกษา ชั้น 2 อาคาร TGGS สําหรับ มจพ.ปราจีนบุรี และมจพ.วิทยาเขตระยองรับมอบเอกสาร     

ข้ึนทะเบียนฯ ผานผูประสานงานโครงการ) 

*สําหรับนักศึกษาหลักสูตรโครงการพิเศษ ผูประสานงานโครงการจะเปนผูดําเนินการแทนนักศึกษา   

ในขอ 4 – 12 

5. นักศึกษายื่นชุดเอกสารประกอบการข้ึนทะเบียนฯ  พรอมเอกสารฉบับจริงใหเจาหนาท่ีกลุมงาน

ทะเบียนฯ ตรวจสอบ 

6. เจาหนาท่ีกลุมงานทะเบียนฯ ตรวจสอบความถูกตองของเอกสาร ลงนามในใบแทนบัตรประจําตัว

นักศึกษาและเก็บเอกสารไวบางสวน 

7. นักศึกษาจะไดใบแทนบัตรประจําตัวนักศึกษา และเอกสารลงทะเบียน (ท.1) กลับคืน 
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8. บันทึกขอมูลลงทะเบียน (ระบบ LAN) 

8.1 นักศึกษายื่นเอกสารลงทะเบียน (ท.1) ใหเจาหนาท่ีเพ่ือบันทึกขอมูลลงทะเบียนวิชาเรียน 

8.2 นักศึกษาท่ีไดรับทุนตองแจงเจาหนาท่ีเพ่ือแกไขจํานวนเงินท่ีตองชําระ (แนบหนังสือหรือ

บันทึกแจงจากคณะ/วิทยาลัยดวย) 

9. รับเอกสารลงทะเบียน (ท.1) ท่ีผานการบันทึกขอมูลแลวยื่น ณ จุดพิมพใบจองวิชาเรียน 

10. รับใบรายงานผลการจองวิชาเรียน (ท.13-1)  ตรวจสอบขอมูล เลขประจําตัว ชื่อ-สกุล รหัสวิชา 

ตอนเรียน ชื่อวิชา หนวยกิต และจํานวนเงินท่ีตองชําระ  ถาไมถูกตองใหแจงตอเจาหนาท่ีทันที และเขียนชื่อ-  

ท่ีอยู และเบอรโทรศัพท ลงในใบรายงานผลการจองวิชาเรียน (ท.13-1)   

11. ชําระเงินและรับใบเสร็จรับเงิน ท่ีกลุมงานการเงิน กองคลัง อาคาร TGGS ชั้น 1 

11.1 นักศึกษายื่นใบรายงานผลการจองวิชาเรียนตอเจาหนาท่ีฯ เพ่ือออกใบเสร็จรับเงิน 

เจาหนาท่ีจะพิมพใบเสร็จรับเงิน   

11.2 ชําระเงินตอเจาหนาท่ีการเงิน  เม่ือเรียบรอยแลว เจาหนาท่ีการเงินลงนามกํากับพรอม 

ประทับตรา  “ชําระเงินแลว”  ในใบเสร็จรับเงิน  ใบแทนบัตรประจําตัวนักศึกษา พรอมกับเก็บสําเนาสวน

ของกลุมงานการเงินไว และสงสวนท่ีเหลือคืนใหนักศึกษา ในข้ันตอนนี้นักศึกษาจะตองชําระเงินเพ่ิมคาทําบัตร

ประจําตัวนักศึกษา 200 บาท 

เม่ือนักศึกษาดําเนินการตามข้ันตอนดังกลาวครบถวนแลว นักศึกษาจะมีสถานภาพเปนนักศึกษา                 

ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกลาพระนครเหนือ และสามารถขอหนังสือรับรองการเปนนักศึกษา             

ของมหาวิทยาลัยได นักศึกษาท่ีตองการทราบรายละเอียดเพ่ิมเติมโปรดติดตอท่ีกลุมงานทะเบียนและสถิติ

นักศึกษา อาคาร TGGS ชั้น 2 หรือโทรศัพท หมายเลข 0 2555 2000 ตอ 1628-1635 Fax 0 2587 4341 
 

***ข้ันตอนลงทะเบียนวิชาเรียน อาจมีการเปล่ียนแปลง  จะแจงใหทราบในภายหลัง*** 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นกัศึกษาติดตามวนัและเวลาในการรับบตัรประจาํตวันกัศึกษา – บีเฟิสต ์สมาร์ท  

ไดท้างเวบ็ไซตข์องมหาวทิยาลยั หรือประกาศของธนาคารกรุงเทพ 
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1. เขาระบบข้ึนทะเบียนนักศึกษาใหม http://stdregis.kmutnb.ac.th/ 

2. ปอนขอมูลเลขประจําตัวประชาชน 13 หลัก  คลิกเขาสูระบบ 

 

 
 

           3. ปรากฎขอมูล เลขประจําตัวประชาชน เลขประจําตัวนักศึกษา และขอมูลพ้ืนฐานบางสวน           

(ตัวอักษรสีเทา ไมสามารถแกไขได)  นักศึกษาบันทึกขอมูลนักศึกษา โหลดไฟลรูปถาย บันทึกขอมูลพ้ืนฐาน

ของครอบครัว ใหถูกตองสมบูรณ (2 หนา) 
 

 

การใช้ระบบขึ้นทะเบียนนักศึกษาใหม ่
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4.  ขอควรทราบในการบันทึกขอมูลในระบบ ดังนี้  

    4.1 กรณีชื่อ-สกุลไมถูกตอง สามารถแกไขได  

    4.2 ควรใชคํานําหนานามเปนภาษาไทย เชน นาย นางสาว วาท่ีรอยตรี ฯลฯ (ของนักศึกษา และ

ผูปกครอง) 

 

 4.3 ชองขอมูลท่ีมี * อยูดานหลังขอความ บังคับใหกรอกขอมูล ถาไมทราบขอมูล ติดตอ

สอบถามเจาหนาท่ีกลุมงานทะเบียนและสถิตินักศึกษา โทรศัพท 0 2555 2000 ตอ 1628-1635 

          ชองขอมูลท่ีไมมี * และไมมีขอมูลท่ีตองกรอก ใหผานไดโดยไมตองใสเครื่องหมายใด ๆ 

     4.4 ชอง “จากสถานศึกษา” (สถานศึกษาเดิม) พิมพชื่อสถานศึกษาโดยไมตองใสคําวา “โรงเรียน” 

จะมีตัวอักษร/ขอความข้ึนใหเลือก กรณีท่ีไมมีช่ือสถานศึกษาของทาน/หาไมพบ ติดตอสอบถามเจาหนาท่ี

กลุมงานทะเบียนและสถิตินักศึกษา โทรศัพท 0 2555 2000 ตอ 1628-1635  

    4.5 การบันทึกคุณวุฒิทางการศึกษาตามกลุมสถานศึกษา ตองเลือกกลุมสถานศึกษาใหถูกตอง   

จึงจะปรากฏคุณวุฒิทางการศึกษาใหเลือก   

      4.6 ชองท่ีอยูนักศึกษา, บิดา, มารดา, ผูปกครอง  และกรณีฉุกเฉิน  คําวา “อาคาร/หมูบาน”  

ควรระบุใหชัดเจนและควรพิมพคําเต็ม เชน หมูบานพิบูลย บานเกาะหวาย อาคารเอ็กซม่ี หรือใชเปนชื่อ

สถานท่ี เชน โรงเรียนโยธินบูรณะ บริษัทการบินไทย จํากัด (มหาชน) การไฟฟาฝายผลิตแหงประเทศไทย ฯลฯ 

เปนตน  

5. บันทึกแบบสอบถาม (1 หนา) 

6. สั่งพิมพเอกสารข้ึนทะเบียนนักศึกษาใหม ฐานขอมูลจะ Load ขอมูลท่ีบันทึกไว ใหนักศึกษา

ตรวจสอบความถูกตองอีกครั้งกอนพิมพ  
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7. เอกสารท่ีไดจากการบันทึกขอมูล  

    7.1 ทะเบียนประวัติ 
 

 
  

7.2 ใบแทนบัตรประจําตัวนักศึกษา 
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7.3 เอกสารทําบัตรประจําตัวนักศึกษา – บีเฟสต สมารท ธนาคารกรุงเทพ จํากัด (มหาชน)  

 

 
 

7.4 คํารับรองนักศึกษา 
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7.5 หนังสือยินยอมใหตรวจสอบคุณวุฒิและเอกสารทางการศึกษา (อยูทายหนาคํารับรองของ

นักศึกษา) 
 

 
 

7.6 คํารับรองผูปกครอง/ปกครองตนเอง 

 

 
 

7.7 คําสัญญาการเขาเรียนของนักศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกลาพระนครเหนือ 
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นักศึกษาระดับ ปวช. – ปริญญาตรี   

  - นักศึกษาชําระเงินคาบํารุงการศึกษาและคาธรรมเนียมอ่ืนๆ ครบถวนแลว 

  - สามารถกรอกขอมูลไดในชวงเวลาท่ีประกาศใหเขาไปกรอกขอมูลเทานั้น  ซ่ึงคณะ/วิทยาลัย        

จะประกาศใหทราบหลังประกาศผลการสอบคัดเลือกแลว 

 

นักศึกษาระดับ ปริญญาโท – ปริญญาเอก   

  - สามารถกรอกขอมูลไดในชวงเวลาท่ีประกาศใหเขาไปกรอกขอมูลเทานั้น ซ่ึงบัณฑิตวิทยาลัย         

จะประกาศใหทราบหลังประกาศผลการสอบคัดเลือกแลว  

 

 

กรณีมีขอสงสัยในการใชระบบข้ึนทะเบียนนักศึกษาใหม 

กลุมงานทะเบียนและสถิตินักศึกษา 

โทรศัพท 0 2555 2000 ตอ 1628-1635 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เง่ือนไขของการใช้ระบบขึน้ทะเบียนนักศึกษาใหม ่
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ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ และปริญญาตรี 

เอกสารประกอบการรายงานตัวนักศึกษาใหมผานระบบรายงานตัวนักศึกษาใหมออนไลน ประกอบดวย 

1. สําเนาหลักฐานการสําเร็จศึกษา นักศึกษาตองถายสําเนาหลักฐานใบระเบียนแสดงผลการเรียน, 

Transcript ท้ังดานหนาและหลัง ท่ีมีวันอนุมัติผลจบการศึกษา, สาเหตุท่ีลาออก และวันท่ีสําเร็จการศึกษา  

หลักฐานการศึกษาท่ีใชในแตละระดับการศึกษา มีดังนี้ 

ระดับการศึกษา      หลักฐานการศึกษาท่ีใชข้ึนทะเบียนนักศึกษา 

ปวช.      ระเบียนแสดงผลการเรียน ชวงชั้นท่ี 3 ปพ.1: 3 

ปริญญาตรี 4 ป/ 5 ป    ระเบียนแสดงผลการเรียน ชวงชั้นท่ี 4 ปพ.1: 4 

      ระเบียนแสดงผลการเรียน หลักสูตร ปวช. 

ปริญญาตรีตอเนื่อง 2-3 ป/เทียบโอน 3 ป  ระเบียนแสดงผลการเรียน  หลักสูตร ปวส. 

2. สําเนาทะเบียนบาน นักศึกษาจะใชสําเนาทะเบียนบานท่ีคัดสําเนาจากสํานักทะเบียนทองถ่ิน

ประจําท่ีวาการอําเภอหรือเขต หรือนักศึกษาจะถายเอกสารจากฉบับจริงของเจาของบานก็ได กรณีเปน

ทะเบียนบานระบบใหมใหถายสําเนาเฉพาะหนาท่ีมีเลขท่ีบานและหนาท่ีมีชื่อนักศึกษาปรากฏอยู 

3. บัตรประจําตัวประชาชน ใหนักศึกษาถายสําเนาดานหนาของบัตร  

4. เอกสารท่ีพิมพจากระบบข้ึนทะเบียนนักศึกษาใหม 1 ชุด พรอมลงลายมือชื่อใหครบถวน 

5. สําเนา/หลักฐานการชําระเงินคาธรรมเนียมและคาบํารุงการศึกษา 

6. กรณีท่ีชื่อ-สกุล, คํานําหนานาม, ชั้นยศ ของนักศึกษาไมตรงกับชื่อ-สกุล, คํานําหนานาม, ชั้นยศ ใน

หลักฐานการสําเร็จการศึกษาจากสถาบันเดิม ตองถายสําเนาสําคัญการเปลี่ยนชื่อ-สกุล, สําเนาทะเบียนสมรส, 

สําเนาใบสําคัญแตงตั้งชั้นยศท่ีมีชื่อของนักศึกษาพรอมท้ังสวนหัว/ทายของคําสั่ง จํานวน 1 ฉบับ  

ขอแนะนํา 

 1. สําเนาเอกสารทุกฉบับ ใชกระดาษขนาด A4 เทานั้น 

 2. แสกนเอกสารแตละรายการ บันทึกเปน .pdf เทานั้น 

3. สําเนาหลักฐานทุกฉบับ เขียนเลขประจําตัวนักศึกษา 13 หลัก  ชื่อยอสาขาวิชา  ท่ีมุมบนดานขวา 

ของเอกสาร  ดังตัวอยางตอไปนี้ 

                                                                                                        

      เลขประจําตัว นศ.  65-010016-1001-2            ⮱   มุมบนดานขวา  เขียนเลขประจําตัว 13 หลัก 

         ชื่อยอสาขาวิชา       ME                            และช่ือยอสาขาวิชา 

                                                                        

4. รับรองสําเนาถูกตองกํากับในเอกสารท่ีเปนสําเนาทุกฉบับ  

เอกสารประกอบการขึ้นทะเบียนนักศึกษาใหม่และรายงานตวันักศึกษาใหม่ออนไลน์ 
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ระดับบัณฑิตศึกษา 

เอกสารประกอบการข้ึนทะเบียนนักศึกษาใหมดวยตนเอง ประกอบดวย 

1. สําเนาหลักฐานการสําเร็จศึกษา จํานวน 1 ฉบับ นักศึกษาตองถายสําเนาหลักฐานใบระเบียน

แสดงผลการเรียน, Transcript ท้ังดานหนาและหลัง ท่ีมีวันอนุมัติผลจบการศึกษา, สาเหตุท่ีลาออก และ

วันท่ีสําเร็จการศึกษา  

หลักฐานการศึกษาท่ีใชในแตละระดับการศึกษา มีดังนี้ 

     ระดับการศึกษา   หลักฐานการศึกษาท่ีใชข้ึนทะเบียนนักศึกษา 

ปริญญาโท  Transcript, หนังสือรับรองสภาอนุมัติ, ปริญญาบัตร ระดับปริญญาตรี 

ปริญญาเอก  Transcript, หนังสือรับรองสภาอนุมัติ, ปริญญาบัตร ระดับปริญญาโท 

2. สําเนาทะเบียนบาน จํานวน 1 ฉบับ นักศึกษาจะใชสําเนาทะเบียนบานท่ีคัดสําเนาจากสํานัก

ทะเบียนทองถ่ินประจําท่ีวาการอําเภอหรือเขต หรือนักศึกษาจะถายเอกสารจากฉบับจริงของเจาของบานก็ได    

กรณีเปนทะเบียนบานระบบใหมใหถายสําเนาเฉพาะหนาท่ีมีเลขท่ีบานและหนาท่ีมีชื่อนักศึกษาปรากฏอยู 

3. บัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 2 ฉบับ ใหนักศึกษาถายสําเนาดานหนาของบัตรประชาชน  

4. เอกสารท่ีพิมพจากระบบข้ึนทะเบียนนักศึกษาใหม 1 ชุด พรอมลงลายมือชื่อใหครบถวน 

 

*กรณีท่ีชื่อ-สกุล, คํานําหนานาม, ชั้นยศ ของนักศึกษาไมตรงกับชื่อ-สกุล, คํานําหนานาม, ชั้นยศ ใน

หลักฐานการสําเร็จการศึกษาจากสถาบันเดิม ตองถายสําเนาสําคัญการเปลี่ยนชื่อ-สกุล, สําเนาทะเบียนสมรส, 

สําเนาใบสําคัญแตงตั้งชั้นยศท่ีมีชื่อของนักศึกษาพรอมท้ังสวนหัว/ทายของคําสั่ง จํานวน 2 ฉบับ  

 

ขอแนะนํา 

 1. นักศึกษาควรถายสําเนาทะเบียนบานและเอกสารการศึกษาตางๆ เก็บไวใชประโยชนสวนตัวอ่ืนๆ 

ดวย กลุมงานทะเบียนและสถิตินักศึกษาไมรับดําเนินการถายสําเนาทะเบียนบานและเอกสารการศึกษาจาก

ฉบับท่ีนักศึกษาใหไวกับกลุมงานทะเบียนและสถิตินักศึกษา 

2. สําเนาเอกสารทุกฉบับ ใชกระดาษขนาด A4 เทานั้น 

3. สําเนาหลักฐานทุกฉบับ เขียนเลขประจําตัวนักศึกษา 13 หลัก  ชื่อยอสาขาวิชา  ท่ีมุมบนดานขวา 

ของเอกสาร  ดังตัวอยางตอไปนี้ 

                                                                                                        

        เลขประจําตัว นศ.  65-010016-1001-2    ⮱ มุมบนดานขวา  เขียนเลขประจาํตัว 13 หลกั 

       ชื่อยอสาขาวิชา       ME                    และช่ือยอสาขาวิชา 

                                                                    

4. รับรองสําเนาถูกตองกํากับในเอกสารท่ีสําเนาทุกฉบับ 
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สําหรับผูท่ีสําเร็จการศึกษาระดับมัธยมศึกษาตอนตนและตอนปลาย 

    ใหนักศึกษาตรวจสอบความครบถวนของเอกสารตามกรอบสีแดง ไมมีจุดใดจุดหนึ่ง ถือวาเอกสาร              

ไมสมบูรณ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตวัอย่างเอกสารแสดงผลการศึกษา 
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สําหรับผูท่ีสําเร็จการศึกษาระดับปวช.-ปวส. 

ใหนักศึกษาตรวจสอบความครบถวนของเอกสารตามกรอบสีแดง ไมมีจุดใดจุดหนึ่ง ถือวาเอกสาร              

ไมสมบูรณ  

 

ตัวอยางท่ี 1 
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ตัวอยางท่ี 2 
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สําหรับผูท่ีสําเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรีข้ึนไป 

ใหนักศึกษาตรวจสอบความครบถวนของเอกสาร ซ่ึงตองปรากฏวันอนุมัติผลจบการศึกษา            

ในใบแสดงผลการศึกษาตลอดหลักสูตร (รูปแบบเปนไปตามสถานศึกษาเดิม) หากไมปรากฏ ถือวาเอกสาร              

ไมสมบูรณ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรณเีอกสารการแสดงผลการเรียนไม่ปรากฏการสําเร็จการศึกษา 

ไม่รับขึน้ทะเบียนการเป็นนักศึกษา 
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รูปถายนักศึกษา สําหรับ upload ไฟลรูปภาพนักศึกษาในระบบข้ึนทะเบียนนักศึกษาใหม ใชรูปถาย

ท่ีแตงกายดวยเครื่องแบบนักศึกษาของมหาวิทยาลัยท่ีถูกตองตามระดับการศึกษา รูปหนาตรง ขนาด 1 นิ้ว 

ขนาดไฟลไมเกิน 2 MB และรูปแบบไฟลเปน .jpg เทานั้น  

 

ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ 
 

       นักศึกษาชาย  นักศึกษาหญิง                   แบบปก คัทเตอร 

รูปคัทเตอรปกดวยไหมสีแดงสด 

 

 

 

 

⮚ นักศึกษาชาย สวมเสื้อเชิ้ตสีขาว สวมเนคไทของมหาวิทยาลัย 

⮚ นักศึกษาหญิง สวมเสื้อเชิ้ตสีขาว ติดกระดุมของมหาวิทยาลัย ติดเข็มพระมหามงกุฎท่ีอกดานซาย 

 

ระดับปริญญาบัณฑิต (ปริญญาตร)ี 
 

                                            นักศึกษาชาย          นักศึกษาหญิง 

                                                      

 

 

 

⮚ นักศึกษาชาย สวมเสื้อเชิ้ตสีขาวดานใน สวมเนคไทของมหาวิทยาลัย สวมสูทสีกรมทาหรือสีดํา 

เสื้อเชิ้ตและสูทตองไมมีลวดลาย 

⮚ นักศึกษาหญิง สวมเสื้อเชิ้ตสีขาว ติดกระดุมของมหาวิทยาลัย ติดเข็มพระมหามงกุฎท่ีอกดานซาย 

 

                                        

 

 

ตวัอย่างรปูถ่าย สาํหรบั upload ในระบบขึ้นทะเบียนนักศึกษาใหม ่
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ระดับบัณฑิตศึกษา (ปริญญาโท/เอก) 

 

                                            นักศึกษาชาย  นักศึกษาหญิง 

 

                                                 

 

 

 

⮚ นักศึกษาชาย สวมเสื้อเชิ้ตสีขาวดานใน สวมเนคไทสีกรมทาหรือสีดํา สวมสูทสีกรมทาหรือสีดํา  

เสื้อเชิ้ต เนคไทและสูท ตองไมมีลวดลาย 

⮚ นักศึกษาหญิง สวมเสื้อเชิ้ตสีขาวดานใน สวมสูทสีกรมทาหรือสีดํา เสื้อเชิ้ตและสูทตองไมมีลวดลาย 

 

 

 

กรณีรับราชการ ระดับปริญญาบัณฑิต (ปริญญาตรี) และระดับบัณฑิตศึกษา (ปริญญาโท/เอก) 

                                           นักศึกษาชาย         นักศึกษาหญิง 

 

 

 
 

⮚ นักศึกษาชายและหญิงท่ีรับราชการ สามารถใชรูปถายท่ีสวมใสชุดขาราชการปกติขาวได                                             

 

      

           

 

 

 

 

 

กรณรูีปถ่ายผดิระเบียบ ไม่รับขึน้ทะเบียนการเป็นนักศึกษา 
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การจดัเรียงเอกสารสาํหรบัรายงานตวันักศึกษาใหม่  

ระดบับณัฑิตศึกษา (ปริญญาโท/เอก) 

      

     เอกสารชุดท่ี 1 

สําเนาหลักฐานการสําเร็จการศึกษา 2 ฉบับ (ใบระเบียน/ใบแสดงผลการเรียน/Transcript ฉบับสําเร็จการศึกษาเทานั้น)     

สําเนาทะเบียนบาน 1 ฉบับ 

สําเนาบัตรประชาชน 1 ฉบับ 

คํารับรองผูปกครอง/ปกครองตนเอง 1 ฉบับ 

คํารับรองของนักศึกษาและหนังสือยินยอมใหตรวจสอบคุณวุฒิและเอกสารทางการศึกษา 1 ฉบับ 

ทะเบียนประวัตินักศึกษา 1 ฉบับ 

คําสัญญาการเขาเรียน ย่ืนเอกสารไวท่ีภาควิชา/คณะ/วิทยาลัย 

 

กรณีหลักฐานการสําเร็จการศึกษาจากสถานศึกษาเดิม มีช่ือ-สกุล/ช้ันยศ/คํานําหนา ไมตรงกับปจจุบัน 

ใหแนบสําเนาใบเปล่ียนช่ือ-สกุล/ช้ันยศ/ใบสมรส 2 ฉบับ 

      

     เอกสารชุดท่ี 2 

ใบแทนบัตรประจําตัวนักศึกษา 1 ฉบับ 

เอกสารทําบัตรประจําตัวนักศึกษา 1 ฉบับ 

สําเนาบัตรประชาชน 1 ฉบับ 

   

เอกสารไมครบถวน/ไมถกูตอง/ไมปรากฏการสําเร็จการศึกษา/รูปถายผิดระเบียบ  

ไมรับข้ึนทะเบียนการเปนนักศึกษา     ทุกกรณี 
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	ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ

